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RESOLUCAO SESC N°1.245/2012

RESOLUCAO SESC N° 1.245/2012

Aprova o Cédigo de Contabilidade e Orcamento - CODECO.

O Presidente do Conselho Nacional do Servico Social do Comércio - Sesc,

no exercicio de suas atribuicdes regulamentares e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de reformulacdo do atual Cdédigo de
Contabilidade e Orcamento - CODECO, gerada a partir das mudancas legais dos padroes
contdbeis, por meio das Resolucoes n° 1.128 a 1.137/2008 do Conselho Federal de Contabi-
lidade (CFC), que provocaram a implantacdo de novos procedimentos, praticas, elaboracéo
e divulgacdo das demonstracdes contabeis, convergindo-as com as Normas Internacionais
de Contabilidade;

CONSIDERANDO que a adeqguacao aos novos padroes de contabilidade
implica em reestruturacao dos processos de gestao, objetivando a compatibilizacao do sistema

as novas exigéncias a serem adaptadas;

CONSIDERANDO que a proposta de atualizacdo do CODECO apresentada
pelo Departamento Nacional foi submetida a todos os Departamentos Regionais, tendo sido

objeto de estudos, andlise, contribuicdes e sugestdes e aprovada por consenso;

CONSIDERANDO que o Servico Social do Comércio realiza suas atividades

de forma uniforme e padronizada;




RESOLUCAO SESC N°1245/2012

RESOLVE, ad referendum do Conselho Nacional:

Art 1¢ - Aprovar o Codigo de Contabilidade e Orcamento - CODECO, que

a esta acompanha como parte integrante;

Art 2° - Revoga-se, a partir de 1° de janeiro de 2013, as Resolucdes Sesc
ne 864/1995 e 1.139/2007;

Art 3° - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua assinatura e tem

seus efeitos aplicados a partir do exercicio financeiro de 2013.

Rio de Janeiro, 17 de fevereiro de 2012.

Antonio Oliveira Santos

Presidente
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RESOLUCAO SESC N°1.261/2012

RESOLUCAO SESC N° 1.261/2012

Altera a vigéncia das Resolucdes Sesc n° 1.245 e 1.246/2012.

O presidente do Conselho Nacional do Servico Social do Comércio - Sesc,

no exercicio de suas atribuicdes regulamentares e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de implantacdo do Sistema de Gestao
Sesc - SGS, para integracdo das areas de Contabilidade, Financeira, Orcamentdria, Com-
pras, Estoque, Patrimoénio e Logistica do Sesc, com os demais sistemas em uso nas Adminis-

tracoes Nacional e Regionais;

CONSIDERANDO que a implantacao do SGS - Sistema de Gestdo Sesc
encontra-se em fase de desenvolvimento e que sua implantacao ocorrerd de forma escalo-
nada ao longo dos anos de 2013 e 2014 no Departamento Nacional e nos Departamentos

Regionais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao dos processos de gestdo as
melhores praticas contdbeis, administrativas e orcamentarias convergindo-as Normas Inter-

nacionais de Contabilidade;




RESOLUCAO SESC N°1261/2012

RESOLVE, ad referendum do Conselho Nacional:

Art 1°© - O Art. 3° da Resolucdo Sesc n°1.245/2012, passa a ter a

seguinte redacao:

“Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura e tem seus efeitos de

forma facultativa a partir de 2013 e obrigatdria a partir de 2015”

Art 2¢ - O Art. 10° da Resolucdo Sesc n°1.246/2012, passa a ter a

seguinte redacao:

“Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura e tem seus efeitos de

forma facultativa a partir de 2013 e obrigatdria a partir de 2015”

Art 3¢ - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 11 de dezembro de 2012.

Antonio Oliveira Santos

Presidente
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RESOLUCAO SESC N°1.291/2014

RESOLUCAO SESC N° 1.291/2014

Altera a vigéncia das Resolucdes Sesc n° 1.245 e 1.246/2012.

O Presidente do Conselho Nacional do Servico Social do Comércio - Sesc,

no exercicio de suas atribuicdes regulamentares e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de implantacdo do Sistema de Gestao
Sesc (SGS), para integracdo das areas de Contabilidade, Financeira, Planejamento, Orca-
mento, Logistica e Patrimdnio do Sesc, com os demais sistemas em uso nas Administracoes

Nacional e Regionais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo dos processos de gestao
as melhores praticas contabeis, administrativas e orcamentarias, convergindo-as com as

Normas Internacionais de Contabilidade;

CONSIDERANDO que a implantacdo do SGS encontra-se em fase
final de desenvolvimento e que sua implantacao ocorrera de forma escalonada ao longo
dos anos de 2015, 2016, 2017 e 2018 no Departamento Nacional e nos Departamentos

Regionais;




RESOLUCAO SESC N°1291/2014

RESOLVE, ad referendum do Conselho Nacional:

Art. 1° - O Art. 32 da Resolucdo Sesc n° 1.245/2012, passa a ter a

seguinte redacao:

“Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura e tem seus efeitos de

forma facultativa a partir de 2015 e obrigatdria a partir de 2018”

Art. 2° - O Art. 10 da Resolucdo Sesc n° 1.246/2012, passa a ter a

seguinte redacao:

“Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura e tem seus efeitos de

forma facultativa a partir de 2015 e obrigatdria a partir de 2018”.

Art 32- Esta resolucao revoga a Resolucdo Sesc n° 1.261/2012 e entra em

vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 4 de novembro de 2014.

Antonio Oliveira Santos

Presidente







APRESENTACAO 1

APRESENTACAO

A reformulacio do Codigo de Contabilidade e Orcamento - Codeco, que vigora desde 1979,
surgiu de consenso firmado héa algum tempo, em funcdo da evolucdo, em todos os niveis, desta
entidade, aliada aos atos do Governo Federal que, no decorrer dos anos, introduziram mudancas
no seu plano de contas contabil, impondo, por isto mesmo, a necessidade de ajustar as contas de

Receitas e Despesas do Sesc que sao adequactes das contas utilizadas no servico publico.

O trabalho de revisao foi amplo, abrangendo todo o sistema Sesc em trés etapas distintas.
No primeiro momento, o documento foi discutido pelo grupo encarregado da reformulacdo,
que constou de técnicos dos Departamentos Nacional e Regionais, além do Conselho Fiscal.
Em seguida, um esboco da proposta foi encaminhado aos DD.RR e DD.EE nao participantes do
grupo revisor, os quais trouxeram valiosas proposicdes ao Codeco. Finalmente, as acdes foram
concluidas apds o exame e a discussao da massa consideravel de normas e rotinas que caracteriza

este instrumento.

O novo cddigo revisado esta voltado para a realidade atual do Sesc, em que a informatica
processa todas as contabilidades do sistema, permitindo melhor orientacdo contébil aos usua-

rios deste livro.

Em 2010, com a necessidade de promover a convergéncia das praticas contdbeis vigentes nos
setores privados e publicos brasileiros com as normas internacionais de contabilidade, nosso
codigo passou por uma grande revisdo, com propoésitos de alinhamento em suas normas finan-
ceiras e plano de contas quanto as diretrizes a serem observadas nos novos procedimentos,

praticas, elaboracao e divulgacdo das demonstracoes contdbeis.

Antonio Oliveira Santos

Presidente do Conselho Nacional



2 SIGLAS E ABREVIACOES

SIGLAS E ABREVIACOES

AARR Administagoes Regionais
AN Administragao Nacional
c/ Conta
CFC Conselho Federal de Contabilidade
CIA Companhia
CODECO Cédigo de Contabilidade e Orcamento
CPF Cadastro de Pessoa Fisica
DD.EE Delegacias Executivas
DD.RR Departamentos Regionais
FGTS Fundo de Garantia por Tempo de Servico
NBC Normas Brasileiras de Contabilidade
O. Outras ou Outros
PF Pessoa Fisica
PIS Programa de Integracdo Social
PJ Pessoa Juridica
S/ Sem
S/A Sociedade Andnima
SESC Servico Social do Comércio
SGS Sistema de Gestdo Sesc
VPA Variagao Patrimonial Aumentativa

VPD Variagao Patrimonial Diminutiva
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PRINCIPIOS DE CONTABILIDADE'

A observancia dos Principios de Contabilidade é obrigatéria no exercicio da profissdo e constitui

condicao de legitimidade das Normas Brasileiras de Contabilidade (NBC).

Na aplicacdo dos Principios de Contabilidade ha situacdes concretas e a esséncia das transa-
cOes deve prevalecer sobre seus aspectos formais.

Os Principios de Contabilidade representam a esséncia das doutrinas e teorias relativas a
Ciéncia da Contabilidade, consoante o entendimento predominante nos universos cientifico e
profissional de nosso Pais. Concernem, pois, a Contabilidade no seu sentido mais amplo de ciéncia

social, cujo objeto é o patriménio das entidades.

PRINCIPIO DA ENTIDADE

O Principio da ENTIDADE reconhece o Patriménio como objeto da Contabilidade e afirma a
autonomia patrimonial, a necessidade da diferenciacdo de um Patrimoénio particular no universo
dos patriménios existentes, independentemente de pertencer a uma pessoa, um conjunto de pes-
soas, uma sociedade ou instituicdo de qualquer natureza ou finalidade, com ou sem fins lucrativos.
Por consequéncia, nesta acepcdo, o Patriménio nao se confunde com aqueles dos seus sécios ou

proprietarios, no caso de sociedade ou instituicdo.

Paragrafo tnico - O PATRIMONIO pertence a ENTIDADE, mas a reciproca ndo é verdadeira.
A soma ou agregacao contabil de patriménios auténomos nao resulta em nova ENTIDADE,

mas numa unidade de natureza econdmico contabil.

PRINCIiPIO DA CONTINUIDADE

O principio da CONTINUIDADE pressupde que a entidade continuara em operacao no futuro
e, portanto, a mensuracdo e a apresentacdo dos componentes do patriménio levam em conta esta

circunstancia.

PRINCIiPIO DA OPORTUNIDADE

O principio da OPORTUNIDADE refere-se ao processo de mensuracao e apresentacao dos

componentes patrimoniais para produzir informacodes integras e tempestivas.

T Texto extraido das Resolucdes CFC n° 750/93 e 1.282/10.
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Paragrafo unico - A falta de integridade e tempestividade na producio e na divulgacio da
informacao contabil pode ocasionar a perda de sua relevancia, por isso é necessario ponderar a

relacdo entre a oportunidade e a confiabilidade da informacéo.

PRINCIPIO DO REGISTRO PELO VALOR ORIGINAL

O principio do REGISTRO PELO VALOR ORIGINAL determina que os componentes do patri-
moénio devem ser inicialmente registrados pelos valores originais das transacoes, expressos em

moeda nacional.

§ 1° As seguintes bases de mensuracdo devem ser utilizadas em graus distintos e combinadas,

ao longo do tempo, de diferentes formas:

[ - Custo histérico. Os ativos sao registrados pelos valores pagos ou a serem pagos em caixa ou
equivalentes de caixa ou pelo valor justo dos recursos que sdo entregues para adquiri-los na data
da aquisicdo. Os passivos sao registrados pelos valores dos recursos que foram recebidos em troca
da obrigacao ou, em algumas circunstancias, pelos valores em caixa ou equivalentes de caixa, os

guais serdao necessarios para liquidar o passivo no curso normal das operacoes; e

II - Variacao do custo histérico. Uma vez integrado ao patriménio, os componentes patrimo-

niais, ativos e passivos, podem sofrer variacdes decorrentes dos seguintes fatores:

a) Custo corrente. Os ativos sdo reconhecidos pelos valores em caixa ou equivalentes de caixa,
os quais teriam de ser pagos se esses ativos ou ativos equivalentes fossem adquiridos na data ou
no periodo das demonstracoes contdbeis. Os passivos sdo reconhecidos pelos valores em caixa ou
equivalentes de caixa, ndo descontados, que seriam necessarios para liquidar a obrigacdo na data

ou no periodo das demonstracoes contabeis.

b) Valor realizavel. Os ativos sdo mantidos pelos valores em caixa ou equivalentes de caixa, os
guais poderiam ser obtidos pela venda em uma forma ordenada. Os passivos sdo mantidos pelos
valores em caixa e equivalentes de caixa, ndo descontados, que se espera seriam pagos para liqui-

dar as correspondentes obrigacdes no curso normal das operacdes da entidade.

c) Valor presente. Os ativos sdo mantidos pelo valor presente, descontado do fluxo futuro de
entrada liquida de caixa que se espera seja gerado pelo item no curso normal das operacoes da en-
tidade. Os passivos sdo mantidos pelo valor presente, descontado do fluxo futuro de saida liquida
de caixa que se espera seja necessario para liquidar o passivo no curso normal das operacoes
da entidade.

d) Valor justo. E o valor pelo qual um ativo pode ser trocado, ou um passivo liquidado, entre

partes conhecedoras, dispostas a isso, em uma transacao sem favorecimentos; e



e) Atualizacdo monetdaria. Os efeitos da alteracdo do poder aquisitivo da moeda nacional
devem ser reconhecidos nos registros contdbeis mediante o ajustamento da expressao formal dos

valores dos componentes patrimoniais.

§ 2° Sao resultantes da adocdo da atualizacao monetaria:

I - A moeda, embora aceita universalmente como medida de valor, ndo representa unidade cons-

tante em termos do poder aquisitivo.

II - Para que a avaliacdo do patriménio possa manter os valores das transacées originais, €
necessario atualizar sua expressao formal em moeda nacional, a fim de que permanecam subs-
tantivamente corretos os valores dos componentes patrimoniais e, por consequéncia, o do patri-

monio liquido; e

III - A atualizacdo monetdria nao representa nova avaliacdo, mas tao somente o ajustamento
dos valores originais para determinada data, mediante a aplicacdo de indexadores ou outros ele-

mentos aptos a traduzir a variacdo do poder aquisitivo da moeda nacional em um dado periodo.

PRINCIiPIO DA COMPETENCIA

O principio da COMPETENCIA determina que os efeitos das transacées e outros eventos sejam

reconhecidos nos periodos a que se referem, independentemente do recebimento ou pagamento.

Paragrafo tnico - O principio da COMPETENCIA pressupde a simultaneidade da confron-

tacdo de receitas e de despesas correlatas.

PRINCIiPIO DA PRUDENCIA

O principio da PRUDENCIA determina a adocao do menor valor para os componentes do ATIVO
e do maior para os do PASSIVO, sempre que se apresentem alternativas igualmente validas para

a quantificacdo das mutacoes patrimoniais que alterem o patriménio liquido.

Paragrafo tnico - O principio da PRUDENCIA pressupde o emprego de certo grau de precaucio
no exercicio dos julgamentos necessarios as estimativas em certas condi¢oes de incerteza, no
sentido de que ativos e receitas ndo sejam superestimados e que passivos e despesas nao se-
jam subestimados, atribuindo maior confiabilidade ao processo de mensuracao dos componentes

patrimoniais.
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NORMAS FINANCEIRAS



CAPITULO 1 |/

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 — As Administracoes Nacional e Regionais do Servico Social do Comércio — Sesc ficam sujeitas
as disposigdes gerais sobre orcamento e contabilidade estabelecidas neste Céodigo.

Art. 2 — As normas financeiras e o plano de contas com suas fungdes, constantes deste Codigo,
poderao ser complementados por manuais de procedimentos e/ou informativos contdbeis e orca-
mentarios, por iniciativa do Departamento Nacional e dos Regionais, resguardadas as normas gerais
em Vigor.

Art. 3 — O exercicio financeiro contabil e or¢amentario coincidira com o ano civil.

CAPITULO 2

ORCAMENTO-PROGRAMA

DA ELABORAGAO DO ORCAMENTO-PROGRAMA

Art. 4 - O exercicio financeiro se desenvolvera através do or¢gamento-programa e dos créditos adicio-
nais, que equacionardo os recursos e sua aplicagao.

Art. 5 — O orcamento-programa abrangera o plano anual de administragdo, e terd por finalidade
assegurar 0s meios necessarios para se atingir os objetivos ¢ metas expressas no programa de trabalho.

Art. 6 — No orcamento-programa, a receita e a despesa serao discriminadas em conformidade com a
classificacao programatica, devendo ser considerados os menores niveis de modalidade para aquelas
atividades que couberem, e plano de contas em vigor no Sesc.

Art. 7 — A estimativa da receita terd por base:
a) Estudos minuciosos e sistematicos das varias espécies e fontes.

b) Investigagao dos fatores que tenham influido no comportamento de cada espécie de receita,
na sucessao dos exercicios, considerando-se as alteracoes resultantes de seu crescimento vegetativo,
através de coeficientes e/ou calculos admissiveis, que evitem possibilidades de irrealizagio.

Paragrafo tinico — A estimativa da receita de servicos devera considerar o programa anual de trabalho
para a composi¢ao do orcamento-programa.
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Art. 8 — A estimativa da receita compulsoéria serd elaborada pelo Departamento Nacional e comuni-
cada as Administracoes Regionais para ser rigorosamente observada no or¢gamento-programa.

Art. 9 - Compete as Unidades Orcamentarias das Administragcdes Nacional e Regionais a elaboracao
de suas previsoes orcamentarias conforme diretrizes e metas aprovadas pelas respectivas adminis-
tracdes superiores.

Paragrafo tnico — As Unidades Orcamentarias deverdo acompanhar e analisar as receitas e despesas
com projetos/atividades sob sua responsabilidade, com o objetivo de fixar a previsao do exercicio em
programacao.

Art. 10 — O cdlculo da despesa devera basear-se:

a) No programa anual de trabalho.

b) Nos compromissos que deverdo ser atendidos no periodo financeiro correspondente.
¢) Nos limites regulamentares ja fixados para certas despesas.

d)Na probabilidade de variagao de precos ou de encargos em geral.

e) Nos limites de recursos previstos.

Art. 11 — Nos casos de investimentos que ultrapassem um exercicio financeiro, as dotagdes orcamen-
tarias deverao corresponder aos encargos de cada exercicio.

Art. 12 — Compete ao setor de pessoal o levantamento e a disponibilizacdo ao 6rgao de orcamento da
previsao concernente as despesas com pessoal e encargos sociais por unidade orcamentaria e, quando
necessario, por programas, atividades e modalidades.

Art. 13 — As Administracoes Nacional e Regionais poderao utilizar procedimentos inerentes a for-
macdo de provisdes para créditos de liquidacdo duvidosa, com o objetivo de dar suporte a perdas
decorrentes da ndo remuneracdo dos servicos prestados a clientela. Poderao, ainda, ser criadas
provisoes para acordos, sentencas judiciais e trabalhistas.

§ 1° — No caso das remuneracoes dos servicos prestados a clientela, de recebimento duvidoso, o0 mon-
tante para a provisdo serd apurado aplicando-se o percentual de até 5% (cinco por cento) sobre os
créditos a receber, registrados no balango patrimonial do exercicio findo.

§ 2° — As provisoes que se referem a sentencas, acordos judiciais e trabalhistas, se registradas, deverao
ser feitas mediante parecer juridico, em que constara o valor das eventuais perdas.

Art. 14 — Na elaboragdo orcamentdria, o total das despesas correntes do programa Administragio,
deduzidas as despesas com contribuicoes, ndo podera ultrapassar 25% das receitas correntes previstas,
excluidas destas as subvencdes extraordinarias, de acordo com o Regulamento.

Art. 15 - O 6rgdo de or¢amento, com base nas informagoes geradas pelas Unidades Orcamentarias,
devera apurar os quantitativos da receita e despesa.



CAPITULO 2 9

§ 1° — A Administracdo Nacional e as Administra¢oes Regionais poderao, a seu critério, constituir
comissao de analistas designada pelo Diretor-Geral ou Regional, com vivéncia dos problemas da
entidade, objetivando uma andlise mais ampla da proposta orcamentéria.

§ 2° — A analise sera ampla, tendo em vista, principalmente, os recursos disponiveis e a rentabilidade
social dos projetos/atividades, conjugando para isso todos os fatores relacionados a programacao,
inclusive custos, objetivo, prioridade, tempo, recursos humanos, materiais e institucionais, qualidade
e quantidade.

§ 3° - Na eventualidade da previsao da receita ser inferior a da despesa, o equilibrio or¢amentario po-
dera ser estabelecido através da mobilizacao dos saldos de exercicios anteriores, nado comprometidos,
entendidos como superavit financeiro. Essa utilizacdo podera ocorrer prioritariamente em despesa
de capital. O resultado devera ser apurado com base no ultimo balancete aprovado, subtraindo-se os
valores ja utilizados no exercicio, por meio da seguinte equagao: Disponibilidades Efetivas menos
Exigivel Imediato.

§ 4° — Cabera ao 6rgio de orcamento a elaboragdo dos quadros gerais a serem submetidos aos respec-
tivos Conselhos Nacional e Regionais.

§ 5° — As pecas componentes do or¢camento-programa deverdo ser assinadas pelos Presidentes dos
Conselhos Nacional e Regionais, Diretor-Geral ou Regional, Diretor da Area e o responsavel pelo
6rgdo de orcamento, mencionando os seus respectivos CPFs.

Art. 16 — Os orcamentos-programa e os respectivos programas de trabalho das Administracdes
Nacional e Regionais serdo apresentados, em duas vias, ao Conselho Fiscal, incluindo cépia ou
excerto da ata da reunido do Conselho Regional que os aprovou, citando o seu total para analise e
parecer. Os Departamentos Regionais deverdo anexar, também, o parecer do Departamento Nacional
relativo ao exame do programa de trabalho.

Paragrafo tnico — Depois de examinados, o Conselho Fiscal encaminhara ao Departamento Nacional
os or¢amentos da Administracdo Nacional e das Administragdes Regionais no prazo estabelecido.

Art. 17 — A Administracdo Nacional promovera a consolidacao e adequacao dos or¢gamentos-programa,
formando um s processo a ser submetido a aprovacao da autoridade competente, dentro do prazo
estabelecido.

DA EXECUCAO DO ORCAMENTO-PROGRAMA

Art. 18 — A execugdo do orcamento-programa esta sujeita as disposicoes legais e regulamentares que
lhe sdo aplicaveis e as normas complementares.

Art. 19 — As receitas contratadas com direito de arrecadacdo, e ainda nao recolhidas, constituirao
débito dos responsaveis. As despesas realizadas e nao pagas também serdo levadas a crédito dos
beneficiarios, de modo que todas as receitas e despesas sejam contabilizadas dentro do exercicio
financeiro, em conformidade com o principio da competéncia.
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§ 1° — As receitas e despesas conhecidas apds o encerramento do exercicio financeiro serao contabili-
zadas a conta do orcamento do exercicio financeiro corrente.

§ 2° — No caso da receita compulsoéria, o drgao arrecadador serd debitado no momento da sua arre-
cadacdo ou de forma especifica ao ser informado oficialmente pela Administracido Nacional, quando
devera ser provisionada.

§ 3° — O eventual complemento da arrecadacao, oficialmente comunicado pelo érgio arrecadador,
sera contabilizado na rubrica propria da receita, mesmo quando for conhecido em exercicio posterior
ao de sua competéncia.

Art. 20 — A arrecadacao e o recolhimento da receita serao realizados por 6rgaos ou servidores da
entidade, ressalvado o caso da receita compulsdria conferida por lei ao 6rgao arrecadador.

Paragrafo tnico — Toda receita devera ser devidamente comprovada através de guias, relagdes, notas
ou documentacio equivalente.

Art. 21 — O recolhimento da receita e o pagamento da despesa observarao o principio da unidade
de tesouraria.

Paragrafo tinico — Nao se considera quebra do principio de unidade de tesouraria a adogdo de
recebedorias e pagadorias, em razdo da natureza dos servicos e da extensdo do campo de atividade
da entidade.

Art. 22 — Nenhuma despesa por elemento serd autorizada ou realizada além dos limites das dotagdes
orcamentdrias aprovadas para o exercicio.

Paragrafo tnico — Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas de carater obrigatorio, por lei
ou regulamento, assim entendido, também, as que se fizerem necessarias a arrecadacdo da receita,
devendo a justificativa constar na ata de aprovagao do Balancete ou Balango.

Art. 23 — A realizagdo da despesa e o processamento de sua liquidagao dependerao da aprovagao da
autoridade competente.

Art. 24 — O processamento da despesa consistird na verificacao dos documentos comprobatérios do
respectivo crédito.

Paragrafo inico — Essa verificacido tem por fim apurar:
a) A origem e o objeto do que se deve pagar.
b) A importancia exata a pagar.
¢) A quem se deve pagar para extinguir a obrigacgao.

d) A efetiva prestacdo de servico e o fornecimento de materiais, mediante o nome e assinatura
da pessoa responsavel pelo recebimento e aceitagdo dos mesmos.
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Art. 25 — O controle orcamentdrio das receitas e despesas e o acompanhamento de sua execugao
serdo processados através de registros proprios e sistematicos, de forma a permitir, em qualquer
momento, o conhecimento do montante arrecadado e o saldo da respectiva dotacdo orcamentaria.

Paragrafo tnico — Independentemente do controle contdbil da execugdo orcamentdria, por elemento
de despesa, os Departamentos Nacional e Regionais manterdo controle analitico da execugdo do
orcamento-programa, obedecendo os menores niveis de modalidades das atividades apresentadas
pela classificagdo funcional programatica em vigor no Sesc.

Art. 26 — Os pagamentos das despesas serdo feitos por meio de créditos bancarios, cheques nomi-
nativos e débitos autorizados em conta bancaria, excetuando-se casos definidos por ato normativo
interno, que poderao ser efetuados em dinheiro.

Art. 27 - Toda documentacido comprobatdria dos recebimentos e pagamentos devera revestir-se de
caracteristicas de integral legitimidade em relacao as prescricdes de ordem legal, fiscal e administrativa.

Paragrafo tnico — Os documentos de despesa, além das caracteristicas mencionadas neste artigo,
deverao conter todos os elementos que possibilitem a correta classificacao contabil da operacao quanto
a sua natureza e destinacgdo, tais como: discriminacao de materiais fornecidos, indicagdo da natureza
do servigo prestado e o cédigo orcamentario correspondente.

Art. 28 — Quando o comportamento da arrecadacdo ndo estiver correspondendo a previsdo, as
Administracées Nacional e Regionais promoverdo redugdes na despesa, em montante suficiente
para restabelecer o equilibrio financeiro.

Art. 29 — Nao dependerao de dotacao orcamentaria ou abertura de Créditos Adicionais:

a) A aquisicdo, em hasta publica, de imdveis que constituam garantia hipotecdria a entidade,
desde que a aquisicao se faca necessaria a defesa de seus interesses patrimoniais.

b) As operacoes imobilidrias sob a forma de promessa de venda com garantia hipotecaria,
desde que o imével objeto da operagao seja de propriedade da entidade e tenha sido liberado de
anterior operacdo de financiamento, adquirido na forma da alinea precedente ou recebido por
doacdo em pagamento de divida.

¢) A incorporacao dos bens recebidos por doacao ou legado.

d) A doacdo de bens moveis ja incorporados em exercicios anteriores, desde que devidamente
justificada.

e) As operagoes com titulos do Tesouro Nacional na forma prevista neste Codigo.
f) A valorizagao e desvalorizacao de bens.

Art. 30 — As operacdes imobiliarias serdo obrigatoriamente autorizadas pelo Conselho Nacional.
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Art. 31 — Enquanto nao forem aprovados o Orgamento e os Créditos Adicionais pela autoridade
competente, as Administracoes Nacional e Regionais ficam autorizadas a efetuar despesa até o limite
duodecimal correspondente a dotagdo prevista.

Art. 32 — Ressalvadas as hipoteses de Créditos Adicionais previstos neste Capitulo, poderao ainda
ser efetuados os seguintes remanejamentos internos na mesma verba.

Paragrafo inico — Redistribuicdo de dotacdes orcamentarias de um programa para outro programa
e dentro do mesmo programa, mediante Ordem de Servico do Diretor-Geral ou Diretor Regional.

DOS CREDITOS ADICIONAIS

Art. 33 — As dotacoes insuficientemente consignadas ou as dotacdes nao fixadas no or¢amento inicial
serdo objeto de Créditos Adicionais, em cujo ato deverao constar os motivos determinantes, a importancia,
a espécie dos mesmos, a classificacao da despesa, a codificagdo orcamentaria e a origem dos recursos.

Art. 34 — Os Créditos Adicionais usados na entidade sdo da seguinte espécie:
a) Suplementares — destinados ao reforco de dotacao fixada no orcamento inicial.
b) Especiais — destinados a consignacao de dotacao nao fixada no orcamento inicial.
Art. 35 — Os créditos suplementares compreendem:
a) Até 25% da dotacao inicial de cada elemento de despesa consignada no orcamento-programa.
b) Além de 25% da dotagao inicial de cada elemento de despesa consignada no or¢camento-programa.

Art. 36 — Os créditos suplementares de até 25% serao autorizados pelos Conselhos Nacional e
Regionais e encaminhados ao Conselho Fiscal, em duas vias, junto com o Balancete do més de sua
aprovacao, para fim de fiscalizacdo da execucao orcamentaria.

Art. 37 — Os créditos suplementares de até 25% poderao ser abertos em qualquer época do exerci-
cio, exceto na necessidade de suplementacdo superior a este limite, quando sera observado o prazo
maximo estabelecido.

Paragrafo tnico — Para efeito de calculo dos 25%, considerar-se-4 sempre a dotacdo prevista no
orcamento inicial.

Art. 38 — Os créditos suplementares além de 25% e os especiais, da Administracdo Nacional ¢ das
Administracoes Regionais, serdo encaminhados, em duas vias, ao Conselho Fiscal, para analise e
parecer, até o prazo limite estabelecido.

§ 1° — Os créditos suplementares além de 25% serao abertos por elemento de despesa que tenha sido
suplementado antecipadamente, por ato especifico até 25% da sua dotacao inicial.
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§ 2° — Ao encaminhar os créditos suplementares além de 25% e os especiais, as Administragdes Regionais
incluirdo coépia ou excerto da ata da reunido do Conselho Regional que os aprovou.

Art. 39 — O Conselho Fiscal encaminhara ao Departamento Nacional os créditos citados no artigo
anterior para consolidagdo em um unico instrumento formal, configurando a reformulacido or¢camen-
taria, para ser submetida a aprovagao da autoridade competente, no prazo estabelecido.

Art. 40 — A abertura de crédito suplementar ou especial depende da existéncia de recursos disponi-
veis para sua cobertura.

Paragrafo iinico — Consideram-se recursos, para efeitos deste artigo, desde que ndo comprometidos:
A diferencga positiva resultante de novo calculo de estimativa da receita prevista no Art. 8°.

a) O ingresso da receita nao prevista no or¢amento inicial.

b) Saldos de exercicios anteriores apurados na forma do § 3° do Art. 15.

¢) Reducao de dotacdo orcamentaria.

Art. 41 — O novo calculo da estimativa da receita compulsoria, para os efeitos da alinea “a” do artigo
anterior, serd efetuado pela Administragdo Nacional e comunicado as Administracdes Regionais,
no prazo estabelecido.

CAPITULO 3

CONTABILIDADE

DO CONTROLE

Art. 42 — Cabera a Contabilidade o controle financeiro, econdmico e patrimonial, através de sistemas
analiticos e sintéticos, organizados de forma a permitir o acompanhamento da evolucao do patrimonio
da entidade e das variagoes de seus componentes, bem como ter condi¢oes de fornecer dados e infor-
macoes para o desenvolvimento da gestdo econdmico-financeira.

§ 1° — Também serao controlados os atos potenciais do Ativo e Passivo que possam vir a afetar o
patrimonio, como direitos e obrigacdes conveniadas ou contratadas; responsabilidade por valores, titulos
e bens de terceiros; garantias e contra garantias de valores recebidos e concedidos; valores contingentes;
e outros atos potenciais do ativo e do passivo e de controles especificos.
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§ 2° — Quando houver, na estrutura organizacional, outros setores especificos de controle analitico,
o seu funcionamento ficara vinculado a Contabilidade apenas na parte de orientacdo técnica, como
elemento subsididrio e integrante do sistema sintético de controle, exercido pela Contabilidade.

Art. 43 — Para o desempenho de suas atribuicoes, a Contabilidade procedera aos registros por meio
de métodos e sistemas atualizados, compativeis com os recursos locais, obedecidas as disposicoes
regulamentares vigentes, normas e padroes estabelecidos neste Codigo.

Art. 44 — O sistema de Contabilidade e Orcamento da entidade serd organizado de forma padronizada,
visando aos seguintes objetivos:

a) Uniformizar a técnica dos servigos contabeis e orcamentarios.

b) Permitir a uniformizagao dos balancos dos érgaos nacional e regionais.

¢) Possibilitar o conhecimento do estado econdmico-financeiro e a situag¢ao patrimonial da entidade.
d) Avaliar as gestoes desenvolvidas para tomada de decisoes.

e) Criar condicdes aos 6rgaos fiscalizadores para o exercicio de suas funcdes de auditoria e de
controles interno e externo.

Art. 45 — Os lancamentos contdbeis serao processados pelo método de partidas dobradas, de modo a
permitir os registros nos Livros-Didrio ¢ Razao.

§ 1° — O Livro-Didrio serd obrigatoriamente registrado no Cartério Civil das Pessoas Juridicas ou 6rgao
equivalente, no prazo legal, contendo os termos de abertura e de encerramento, assinados pelo Presidente,
Diretor-Geral ou Regional, Diretor da Area Financeira e pelo Contabilista responsavel.

§ 2° — A Administragio Nacional ¢ as Administracoes Regionais adotario o sistema de contabilizacao
por processamento eletrénico ou outro que permita a forma cldassica de numeracio sequencial, desde
que atendidas as formalidades legais e as exigéncias técnicas constantes deste Codigo.

§ 3°— Os 6rgaos nacional e regionais poderao instalar Contabilidades Seccionais analiticas em unidades
operativas que lhes sejam subordinadas e que funcionem em locais distintos da sede.

Art. 46 — A documentacao comprobatéria dos registros contabeis devera ser numerada com identifi-
cagdo precisa nos Livros-Razao e Diario e arquivada, em ordem cronolégica, de forma racional e em
lugar seguro, que permita a sua consulta rapida.

§ 1°- O arquivamento da documentagao em microfilmes ou outro processo de armazenamento podera
ser adotado pela Administracdo Nacional e pelas Administragoes Regionais, obedecidas as disposigdes
legais.

§ 2° — Os documentos citados no caput que sejam essenciais ao controle das contas dos responsa-
veis pelas Administracoes Regionais e Nacional, inclusive os de natureza sigilosa, deverao ter sua
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guarda mantida pelo prazo maximo de dez anos, contados conforme norma editada pelo Tribunal
de Contas da Unido.

§ 3° — Nao se enquadram no paragrafo anterior os documentos cujo prazo de prescrigao legal seja
superior ao prazo de revisao do julgado das contas, os quais, para efeito de sua destruicao, ficam
regidos pelo prazo maior.

Art. 47 — As operagdes contdbeis serdo realizadas em conformidade com o plano de contas e demais
instrucdes constantes deste Codigo, e deverdo evidenciar com clareza e precisao todos os débitos e créditos.

Art. 48 — A receita ¢ a despesa serao registradas na Contabilidade, respectivamente, por fonte,
elemento, alineas e itens. O controle analitico auxiliar, por programas, atividades e modalidades,
sera exercido na sede pela drea de orcamento ou pelas unidades orcamentarias.

Art. 49 — A Contabilidade tomara as medidas adequadas a correta classificacdo da receita e da despesa,
bem como exigira, nos prazos estabelecidos, as prestagdes de contas dos responsaveis por valores,
baixando em diligéncia administrativa as irregularidades encontradas para as providéncias cabiveis.

Art. 50 — As disponibilidades em caixa e em bancos terdo um controle auxiliar didrio.

DOS BALANCETES, BALANCOS E PRESTACOES DE CONTAS

Art. 51 — A Contabilidade levantara mensalmente o balancete de verificacao patrimonial e as demais
demonstragoes financeiras e orcamentarias que evidenciem:

a) A situacdo patrimonial da entidade.

b) A execucao orcamentdaria da receita e da despesa, em confronto com os valores, respectiva-
mente, or¢ados e autorizados no orcamento-programa.

¢) Demonstracao financeira resumida, conciliacdo das contas bancarias e termo de verificagao
dos saldos em caixa, realizada por comissao designada em ato normativo.

d) Notas explicativas as demonstracoes financeiras, contendo:
* Os indices de liquidez imediata e mediata.

* Justificativa dos excessos de despesas verificados, conforme o disposto no Paragrafo tinico do
art. 22. e

* Qutras informacgoes consideradas relevantes que possam influenciar as variagdes patrimo-
niais da entidade.

e) As alteracgdes orcamentarias decorrentes de Créditos Adicionais.
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f) Demonstrativo por programa e atividades da execugdo orcamentdaria, de acordo com a
Classificacdo Funcional Programatica vigente, evidenciando os valores orcados e realizados em
cada més.

§ 1° — Os balancetes mensais serdo encaminhados em 2 (duas) vias ao Conselho Fiscal, até 30 (trinta)
dias apds o més de sua competéncia, sob pena de retengao de 10% do valor da remessa da cota mensal
correspondente a arrecadacdo compulsdria, salvo justificacdo em tempo habil aceita pelo Conselho
Fiscal. Na hipédtese de reincidéncia, a retengdo sera de 15%.

§ 2° — Os Regionais juntarao aos balancetes mensais copia ou excerto da Ata da Reunido do Conselho
Regional que os apreciou. Se a data da reunido impossibilitar ou dificultar o cumprimento do prazo
de encaminhamento, substituir-se-a a copia ou excerto da Ata por Resolucao “ad-referendum” do
Conselho Regional.

§ 32— O Conselho Fiscal, depois de examinar e dar parecer, remeterd uma via dos balancetes a Admi-
nistracao Nacional.

Art. 52 — O Balango Geral serd levantado pela Contabilidade em 31 de dezembro, abrangendo o
exercicio financeiro correspondente.

Art. 53 — O Balango Geral compreendera:

a) Demonstracao das variacoes patrimoniais, que evidenciard, sob forma equacional, as contas
de receita e despesa orcamentarias e as extra-or¢amentarias, contabilizadas no exercicio, apurando-se
o resultado econémico que ira refletir no patrimonio liquido da entidade.

b) Balango Patrimonial Comparado, que demonstrara as variagdes entre os valores existentes
no exercicio financeiro encerrado e no anterior.

¢) Balango Financeiro, que demonstrara o resultado das operacoes financeiras ocorridas no exercicio,
consequentes dos ingressos (receitas) e das saidas (despesas), independentemente ou ndo da execugao
orcamentaria, conjugando os valores disponiveis do Balanco anterior com os do exercicio encerrado.

d) Demonstrativo do Fluxo de Caixa, que demonstrara as movimentacdes havidas no caixa e
equivalentes, decorrentes dos fluxos das operagoes, dos investimentos e dos financiamentos.

e) Demonstrativo por programa e atividades da execugdo orcamentaria, de acordo com a
Classificacdo Funcional Programatica vigente, evidenciando os valores orcados e realizados em
cada més.

f) Notas Explicativas, suas informagdes devem evidenciar os fatos relevantes, os critérios utili-
zados e outros eventos nao suficientemente destacados nas demonstracoes contabeis, incluindo:

* Os indices de liquidez imediata e mediata.

* Justificativa dos excessos de despesas verificados, conforme o disposto no Pardgrafo unico do art. 22.
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Art. 54 — Os valores em Caixa ou Tesouraria, os de estoques no Almoxarifado e os patrimoniais serao
confirmados mediante inventarios procedidos pelas comissdes designadas para lavratura dos termos
de conferéncia, de forma a expressar a existéncia fisica na data do levantamento do Balango Geral.

Art. 55 — As pecas do Balancete e Balanco Geral, constantes dos Artigos 51 e 53, serdo assinadas pelo
Presidente, Diretor-Geral ou Regional, Titular da Area Financeira e pelo Contabilista responsével
pela Contabilidade, mencionando-se as respectivas inscricoes do Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda.

Paragrafo tnico — As pecas relacionadas nas letras A e B do artigo 53 serdo transcritas no Livro-Didrio,
apo6s todos os registros do exercicio, inclusive os de encerramento das contas.

Art. 56 — Levantado o Balanco Geral, a Administracdo Nacional e as Administracoes Regionais,
por meio de seus setores de contabilidade, organizarao o respectivo processo de prestacdo de contas
anual, que serd elaborado de acordo com as instrugdes dos 6rgaos internos e externos de controle das
contas, e sob os principios € normas regulamentados pela entidade.

Paragrafo dnico — Anualmente o Departamento Nacional oficiard os Departamentos Regionais,
informando-os das pecas que comporao o processo de prestagao de contas.

Art. 57 — A documentacao mencionada no Artigo 56, que constitui o processo de Prestacao de Contas
da Administracdo Nacional e das Administracoes Regionais, serd examinada pelo Conselho Fiscal,
que encaminhara o seu parecer conclusivo a Administracdo Nacional e as Administragoes Regio-
nais, para instrucao dos processos a serem encaminhados ao érgdo competente, independentemente
de ter havido, ou néo, diligéncias.

§ 1° — As diligéncias baixadas pelo Conselho Fiscal serao atendidas nos prazos que forem fixados.

§ 2° — Atendidas as diligéncias, o Conselho Fiscal juntara o seu parecer e remetera a Administracdo
para complementacao do processo.

§ 3° — A constatacdo de irregularidade nas contas do Sesc, insanavel mediante diligéncia ou que
caracterize desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores, serd apurada por comissao de inqué-
rito previsto no Regimento da entidade. A apuracdo ndo impedird o encaminhamento do processo ao
o6rgao do governo fiscalizador das contas da entidade, por cada Administracdo, sem prejuizo da adogao
de medidas cabiveis.

§ 4° — Independentemente do que prevé o paragrafo anterior, o processo de prestacao de contas sera
encaminhado ao érgio competente.

Art. 58 — A Administracdo Nacional e as Administracoes Regionais exercerao o controle da tramitagao
dos seus processos de prestagdes de contas, acompanhando diretamente as diligéncias baixadas até
a obtencao da quitacdo de cada processo.

Paragrafo dnico — Os casos de notificagdo, comunicacao ou qualquer diligéncia, que possam
interferir na gestdo e natureza do direito privado da entidade, deverdo ser comunicados ao



28 CAPITULO 3

Departamento Nacional para acompanhamento e defesa dos apontamentos, em parceria com a
Administragdo Regional.

Art. 59 — Haverd tomada de contas pela Contabilidade, que a convertera em prestagdo de contas ao
Tribunal de Contas da Uniao, dentro das mesmas regras e normas ditadas para a prestacao de contas
anual, nos casos especificos determinados pelo Conselho Nacional.

§ 1° — A tomada e prestagdo de contas abrangerdo o periodo da gestdo do Presidente responsavel,
contado em dias corridos do inicio do exercicio financeiro a data de seu afastamento, calculando-se as
dotacoes orcamentarias das Despesas Correntes proporcionalmente ao periodo transcorrido.

§ 2° - O ato de intervenc¢ao ou impedimento podera determinar a abrangéncia de periodo maior para
a tomada e prestagdo de contas do responsavel, ainda que atinja exercicios anteriores nos quais tenha
ocorrido prestacao de contas anual.

§ 3° — As contas serdo encerradas na data da declaracdo do impedimento ou intervencdo, com apu-
racdo de resultado parcial do exercicio, reabrindo-se as contas patrimoniais ¢ os saldos das dotagdes
orcamentarias no dia seguinte.

§ 4° — No final do exercicio financeiro correspondente, serd levantada a prestacdo de contas do periodo
complementar, mencionando-se a ocorréncia de tomada e prestacdo de contas parcial e os motivos
que a determinaram.

§ 5° - O prazo para apresentacao de tomada de contas é de 30 (trinta) dias, contados da data do evento
ou do ato declaratério.

CAPITULO 4

CONTROLE DOS BENS PERMANENTES E ALMOXARIFADO

Art. 60 — Os bens permanentes integrarao o ativo imobilizado e intangivel da entidade, ¢ somente
serdo a eles incorporados se reunirem os elementos essenciais previstos neste Codigo.

Art. 61 — Os bens permanentes serao constituidos de:

a) Bens imoveis proprios, assim caracterizados os bens de raiz e as edificacdes concluidas ou
em construcio, sobre os quais a entidade tenha a escritura publica lavrada nos termos da legislacao
pertinente.

b) Bens moveis, assim caracterizados neste Codigo como equipamentos em geral, veiculos,
mobilidrio em geral e bens moéveis diversos.
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¢) Bens intangiveis, assim caracterizados como direito sobre assinaturas de linhas telefonicas,
marcas e patentes, direitos de concessdo, de exploracao, autorais e outros.

Art. 62 — Para incorporagdo ao Imobilizado, os bens mdéveis devem reunir concomitantemente os
seguintes elementos essenciais:

a) Ter uma durabilidade normal calculada superior a dois anos.

b) Ter um custo unitario de aquisicao nao inferior a um saldrio-minimo, excetuando-se 0s casos
de alguns bens de caracteristicas inconfundiveis.

¢) Possuir caracteristicas de removibilidade sem afetar a sua estrutura basica para aproveita-
mento em outro local dentro da entidade.

d)Nao estar sujeito, pelas suas caracteristicas, a quebras e danificacoes casuais, embora possa
ter uma durabilidade superior a dois anos.

Art. 63 — Os bens moveis serdo incorporados pelo custo de aquisicdo ou de doacdo, devendo ser
processados o registro analitico, a identificacdo, o controle de localizacdo e uso e o inventdrio fisico.

Art. 64 — Anualmente, serd realizado levantamento fisico geral dos bens existentes, por meio de
comissao designada pela autoridade competente, tomando-se a termo a responsabilidade dos agentes
que os utilizam e promovendo-se o cotejo de seus valores analiticos com os registros contabeis.

§ 1° — Caso haja divergéncia no levantamento, serdo providenciadas as diligéncias administrativas
adequadas, para apuracdo de responsabilidade e baixa contabil devidamente autorizada.

§ 2° — Devera ser feito acompanhamento permanente, durante o exercicio, das alteracoes ocorridas
em cada setor com aquisi¢des, incorporacoes e baixas, levantando-se periodicamente listagem para
conferéncia e conformidade dos agentes responsaveis pela guarda dos bens.

§ 3°— O trabalho devera ser concluido de forma que o relatério final integre a prestacao de contas anual.

Art. 65 — A depreciagdo, amortizacao ou exaustao sera calculada e contabilizada conforme disposto
em ato proprio.

Art. 66 — As Administracoes Regionais manterao cadastro individual de seus bens imdveis, cabendo
a Administracao Nacional organizar o cadastro geral de todos os iméveis da entidade, com o registro
mensal dos acréscimos e decréscimos em moeda vigente.

Paragrafo iinico — Encerrado o exercicio, as Administracdes Regionais deverdo encaminhar ao
Departamento Nacional o controle da movimentacao financeira dos bens iméveis proprios para fins
de acompanhamento do Cadastro Nacional.

Art. 67 — Serao, também, incorporadas ao Ativo Imobilizado as benfeitorias em imdveis de terceiros,
quando o prazo de sua utilizagao pela entidade for superior a cinco anos.
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Paragrafo inico — As benfeitorias serdo anualmente amortizadas em proporcao ao periodo de sua
utilizacao, respeitado, entretanto, o prazo maximo de dez anos, a débito das Variacdes Patrimoniais
Diminutivas.

Art. 68 — Os materiais de consumo estocados em almoxarifado estao sujeitos aos registros e controles
fisicos, financeiros e analiticos, através de fichas de controle de estoque e/ou sistema de processa-
mento de dados, adotando-se o método do custo médio.

Art. 69 — Aplicam-se ao Almoxarifado as normas de inventario, controle e conferéncia relativas a
bens moveis.

CAPITULO 5

CONTROLE DE VALORES NUMERARIOS

Art. 70 — Os servigos de Caixa ou Tesouraria serdo organizados de forma a permitir o controle
financeiro pela Contabilidade e em obediéncia as normas estabelecidas neste Codigo.

Art. 71 — O responsavel pelo servigo de Caixa ou Tesouraria e os demais servidores nele lotados nao
poderao ter acesso aos livros, fichas e registros contabeis, nem serao subordinados administrativa-
mente a Contabilidade, devendo obedecer a sua orientacio técnica.

Art. 72 — Em poder do Caixa ou da Tesouraria, podera ficar, além de numerario, cheques emiti-
dos/recebidos, um suprimento em espécie, cujo limite sera fixado em ato préprio pela autoridade
competente, para atendimento de pagamentos de despesas de realizagdo imediata.

§ 1° — Sob a guarda do Caixa ou Tesouraria, deverao ficar carta de fianca e outros representativos de
numerarios e direitos.

§ 2° — O numerario excedente ao limite fixado devera ser depositado em banco no primeiro dia util
subsequente ao recolhimento.

Art. 73 — Quando houver recebimento em cheque, o Caixa ou Tesouraria tornard o mesmo, obrigatoria-
mente, nominativo e cruzado, o qual devera ser depositado até o primeiro dia ttil subsequente ao seu
recebimento ou na data pactuada para depdsito, no Banco do Brasil, na Caixa Economica Federal ou em
outro estabelecimento bancario, no caso de inexisténcia de banco oficial, devidamente autorizado pelo
Conselho Nacional, conforme artigo n° 35 do Regulamento do Sesc, aprovado pelo Decreto n° 61.836.

§ 1° — A Administragdo Nacional e as Administragdes Regionais deverdo manter estrutura de cobranca
que possibilite a recuperacao dos valores de cheques devolvidos e outros créditos que nao justifiquem
o0 seu cancelamento.
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§ 2° — Na impossibilidade de recebimento de cheques e outros créditos, a Administragao Nacional
ou Regional podera providenciar a inclusao dos inadimplentes nos cadastros de protecao ao crédito,
apo6s esgotadas todas as tentativas de cobranca amigavel.

§ 3° — Os valores incobraveis deverao ser submetidos a autoridade competente para a respectiva
baixa, apds esgotados todos os procedimentos para cobranca desses créditos ou se 0s custos nao
justificarem a acao.

Art. 74 — Os cheques emitidos para pagamento ndo poderdo permanecer em Caixa ou Tesouraria
por mais de 30 (trinta) dias.

Art. 75 — O Boletim Didrio de Caixa, destacando a movimentacao em dinheiro, em cheques, ¢/ou
relagdo de crédito serd encaminhado a Contabilidade no expediente do dia seguinte, salvo casos
justificados, acompanhado da documentacao respectiva.

Art. 76 — As Administragdes Nacional e Regionais poderdo contratar seguro de bens mdveis e imo-
veis, bem como de fidelidade, em montante compativel com a guarda e a movimentacgdo de valores
da entidade.

CAPITULO 6

DISPOSICOES GERAIS

Art. 77 — Para atendimento de despesas de pronto pagamento, poderao ser constituidos Fundos
Rotativos, cujo valor, periodicidade para prestacdo de contas e limite unitario de cada pagamento
serdo fixados pela autoridade competente.

Paragrafo tinico — O Fundo Rotativo ficara sob a responsabilidade direta de um servidor, a titulo de
adiantamento para despesas, sujeito a prestacao de contas a Contabilidade.

Art. 78 — A viagem a servigo fica sujeita as normas especificas, e o servidor em débito por um adian-
tamento com essa finalidade somente podera levantar outro se houver quitado a conta do anterior,
salvo casos especiais autorizados.

Paragrafo tinico — A prestacao de contas de adiantamento para viagem devera ser efetuada apds o
regresso, no prazo fixado pela autoridade competente.

Art. 79 — Atendidas as disposicoes dos artigos n° 22 e 23, os pagamentos por servicos prestados por
pessoas fisicas somente serdo processados mediante a apresentacdo de recibo em numero de vias
exigidas pela Contabilidade, no qual constem os descontos legais e a identificacao do beneficiario.
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Art. 80 — As Administragdes Nacional e Regionais s6 poderao efetuar pagamentos de quaisquer
natureza por ordem e conta de outro 6rgao da entidade mediante sua expressa autorizagao. No Aviso
de Lancamento correspondente a operacgdo, devera ser citado o expediente que autorizou o gasto.

§ 1° — As operacoes que demandam repasse da Administracdo Nacional para viabilizar projetos nas
Administracoes Regionais estao sujeitas a prestagao de contas no prazo de 30 dias, a partir do recebi-
mento do recurso financeiro.

§ 2° - A ndo observéncia do disposto no paragrafo anterior acarretara desconto da remessa ja efetuada
e/ou suspensao de transferéncia financeira futura, salvo os casos plenamente justificados.

§ 3° — As Administragdes Regionais deverdo elaborar quadros especificos, e enviar ao Departamento
Nacional, mensalmente, a conciliagdo das contas intervenientes utilizadas para o registro contabil
das operacoes sujeitas ao acompanhamento de saldos financeiros mensais, sob pena de incorrer na
penalidade prevista no paragrafo anterior.

Art. 81 — A entidade poderd, desde que conveniente aos seus interesses, efetuar operagoes de leasing
ou consorcio para aquisigdo de maquinas e equipamentos.

Art. 82 — A declaracdo de imunidade de Imposto de Renda Pessoa Juridica serd elaborada anualmente
pelas Administragoes Nacional e Regionais, com base nos seus Balancos, e apresentada na forma da
legislagdo em vigor.

Art. 83 — O Conselho Fiscal podera solicitar demonstragoes e documentos complementares que julgar
necessarios, independentemente dos previstos neste Cédigo.

Art. 84 — Os Departamentos Nacional e Regionais poderao efetuar remessas de numerario as Unidades
Operacionais, em montante compativel com a necessidade da realizacao de despesas, desde que
aprovadas pela autoridade competente.

Art. 85 — Todos os anexos ou demonstrativos constantes deste Codigo poderao ser apresentados em
formularios confeccionados em grafica ou impressos através de meio eletrénico.

Art. 86 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Conselho Nacional.
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EQUIVALENCIA ENTRE O PLANO DE CONTAS CONTABIL E O PLANO DE CONTAS ORCAMENTARIO

EQUIVALENCIA ENTRE O PLANO DE CONTAS CONTABIL E
O PLANO DE CONTAS ORCAMENTARIO

EQUIVALENCIA - DESPESA

Conta Nome daconta Conta Nome daconta
orcamentaria orcamentdria contabil contabil
3 VARIACAO PATRIMONIAL
5 DESPESAS DIMINUTIVA
1 ATIVO
5.1 DESPESAS CORRENTES
5.1.1 Pessoal e Encargos 3.1 Pessoal e Encargos
5.1.1.1 Remuneracgao de Pessoal 31111 Remuneracio de Pessoal
5.1.1.2 Encargos Patronais 3.1.211 Encargos Patronais
5.1.1.3 Beneficios a Pessoal 3.1.3.1.1 Beneficios a Pessoal
Outras D de P 1
5119 Htras Lespesas de fessoate 3.1.9.11 Outras VPD's — Pessoal e Encargos
Encargos
51.2 Uso de Bens e Servigos 3.3 Uso de Bens e Servicos
5.1.21 Uso de Material de Consumo 33111 Uso de Material de Consumo
5.1.2.2 Servicos de Terceiros — PF 3.3.2.1.1 Servigos de Terceiros — PF
5.1.2.3 Servicos de Terceiros — P] 3.3.2.2.1 Servigos de Terceiros — PJ
5.1.4 Despesas Financeiras 3.4 Financeiras
5.1.4.9 Outras Despesas Financeiras 34911 Outras VPD's - Financeiras
Transferéncias a Instituicdes Privadas Transferéncias a Instituicdes Privadas
515 o 3531 o
— Contribuicdes — Contribuigoes
5.1.5.1 Subvencoes Ordindrias 3.5.31.1 Subvencoes Ordinarias
5.1.5.2 Subvencoes Extraordinarias 3.5.3.1.2 Subvencoes Extraordindrias
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Conta Nome da conta Conta Nome daconta
orcamentaria orcamentaria contabil contabil
Contribuigdes Confederativa e Contribui¢des Confederativa e
5153 . 35313 .
Federativas Federativas
5.1.5.4 Outras Contribuicoes 3.5.31.9 Outras Contribuicoes
Outras Transferéncias a Instituicoes Outras Transferéncias a Institui¢des
516 . 3533 .
Privadas Privadas
Outras Transferéncias a Instituigdes Outras Transferéncias a Instituicoes
5161 . 35331 .
Privadas Privadas
5.1.9 Outras Despesas Correntes
Demais Variagdes Patrimoniais
5.1.9.1 Outras Despesas Correntes 3.9.91.2 L.
Diminutivas
5.2 DESPESAS DE CAPITAL
5.2.1 Investimentos
5.2.11 Equipamentos e Mobiliario em Geral 1.2.31.1 Equipamentos e Mobilidrio em Geral
5212 Veiculos 1.2.31.2 Veiculos
5.2.1.3 Bens Mdveis Diversos 1.2.31.3 Bens Méveis Diversos
5.2.1.4 Construgdes em Curso 1.2.3.2.2 Construcoes em Curso
5.215 Benfeitorias 1.2.3.2.4 Benfeitorias
5219 Outros Investimentos 1.2.3.1.4 Bens Movels/Per'ldentes de Classificagao
1.2.41.1 Bens Intangiveis
5.2.2 Inversdes Financeiras
A.N ¢/ Empréstimos e
1.21.1.1 . .
5.2.21 Empréstimos Interdepartamentais Financiamentos
- AA.RR ¢/ Empréstimos e
12112 . .
Financiamentos
. . Servid E ésti
5.2.2.2 Empréstimos a Servidores 1.2113 ?IVI o.res ¢/Empréstimos e
Financiamentos
5223 Terrenos 1.23.21 Terrenos
5.2.2.4 Edificagoes 1.2.3.2.3 Edificacoes
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Conta Nome daconta Conta Nome daconta
orcamentaria orgcamentaria contabil contabil
1.21.1.9 Outros Empréstimos e
Financiamentos
1.21.21 Titulos Publicos
5.2.29 Outras Inversoes Financeiras 1.21.2.9 Titulos Diversos
1.2.1.3.1 Débitos Diversos
1.2.3.2.5 Bens Imoéveis Pendentes de
Classificacao
Transferéncias a Instituicoes Privadas Transferéncias a Instituicoes Privadas
523 . . . 3532 . . .
s/Fins Lucrativos — Investimentos s/Fins Lucrativos — Investimentos
5.2.31 Subvencdes Extraordinérias 3.5.3.21 Subvencoes Extraordinarias
Equipamentos e Materiais Equipamentos e Materiais
5232 35322
Permanentes Permanentes
5.2.3.3 Aquisi¢ao de Imoveis 3.5.3.2.3 Aquisicdo de Imdveis
5.2.3.4 Obras e Instalagoes 3.5.3.2.4 Obras e instalacoes
5.2.9 Outras Despesas de Capital
3.6.31.1 Perdas com Alienacdo
5291 Outras Despesas de Capital 39.91.2 Demais Variagdes Patrimoniais

Diminutivas
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EQUIVALENCIA ENTRE O PLANO DE CONTAS CONTABIL E
O PLANO DE CONTAS ORCAMENTARIO

EQUIVALENCIA - RECEITA

Conta Nome da conta Conta Nome da conta
orcamentaria orcamentdria contabil contabil
4 VARIACAO PATRIMONIAL
6 RECEITAS AUMENTATIVA
2 PASSIVO
6.1 RECEITAS CORRENTES

6.11 Receitas de Contribuicdes Sociais 421 Contribuicdes Sociais
6.1.1.1 Contribuicao para o Sesc 42111 Contribuicdo para o Sesc
6.1.1.2 Adicional a Contribuicao para o Sesc 42121 Adicional a Contribuicdo para o Sesc

6.1.2 Receitas de Prestacao de Servicos 433 Prestacao de Servicos
6.1.2.1 Servicos Educacionais 43311 Servicos Educacionais
6.1.2.2 Servicos de Saude 4331.2 Servigos de Sadde
6.1.2.3 Servicos Culturais 43313 Servicos Culturais
6.1.2.4 Servicos de Lazer 43314 Servicos de Lazer
6.1.2.5 Outros Servicos 43319 Outros Servicos

6.1.3 Receitas de Outros Servicos
6.1.3.1 Receitas de Outros Servicos 43321 O.VPA'sde Servicos

6.1.4 Receitas Financeiras 4.4 Financeiras

Remuneracdo de Depoésitos Bancérios Remuneracao de Depésitos Bancarios
6.1.4.1 . . . 44511 . . .
e Aplicagdes Financeiras e Aplicacdes Financeiras

6.1.4.9 Outras Receitas Financeiras 44911 Outras Receitas Financeiras
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Conta Nome daconta Conta Nome daconta
orcamentaria orgcamentaria contabil contabil
Transferéncias das Instituicdes Transferéncias das Instituicoes
6.1.5 Privadas s/Fins Lucrativos — 45.31 Privadas s/Fins Lucrativos -—
Contribuicoes Contribuigdes
6.1.5.1 Subvencoes Ordindrias 45311 Subvencoes Ordindrias
6.1.5.2 Subvencodes Extraordindrias 45312 Subvencoes Extraordindrias
6.1.5.4 Outras Contribuigoes 45319 Outras Contribuigdes
616 Outras Transferéncias das Institui¢oes 4533 O. Transferéncias das Instituicoes
"7 Privadas s/Fins Lucrativos ™ Privadas s/ Fins Lucrativos
6161 Outras Transferéncias das Institui¢oes 45331 O. Transferéncias das Instituicdoes
7" Privadas s/Fins Lucrativos T Privadas s/ Fins Lucrativos
6.1.7 Transferéncias de Outras Fontes 454 ‘Transferéncias de Outras Fontes
6.1.71 Transferéncias de Outras Fontes 45.411 Transferéncias de Outras Fontes
6.1.9 Outras Receitas Correntes
. Demais Variagoes Patrimoniais
6.1.9.1 Outras Receitas Correntes 49912

Aumentativas
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Conta Nome da conta Conta Nome daconta
orcamentaria orgcamentaria contabil contabil
6.2 RECEITAS DE CAPITAL
6.2.2 Operacoes de Crédito
A.N ¢/ Empréstimos e
22111 . .
Financiamentos
6.2.21 Empréstimos Interdepartamentais
AA.RR ¢/ Empréstimos e
22112 ) i
Financiamentos
6229 Outras Operacoes de Crédito 22119 O. Emprest}mos e Financiamentos
2.21.3.1 Créditos Diversos
Transferéncias das Instituigoes Transferéncias das Instituigdes
6.2.3 Privadas s/Fins Lucrativos -— 4532 Privadas s/Fins Lucrativos —
Investimentos Investimentos
6.2.3.1 Subvencoes Extraordinarias 45321 Subvengdes Extraordinarias
Equipamentos e Materiais Equipamentos e Materiais
6.232 45322
Permanentes Permanentes
6.2.3.3 Aquisi¢do de Imoveis 45323 Aquisicio de Imdveis
6.2.3.4 Obras e Instalagoes 45324 Obras e instalagoes
6.2.9 Outras Receitas de Capital
4.6.3.11 Ganhos com Alienagio
6.2.9.1 Outras Receitas de Capital 49912 Demais Variacoes Patrimoniais

Aumentativas
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CAPITULO 7

ATIVO
CLASSIFICACOES E DEFINICOES GENERICAS DAS CONTAS DO ATIVO

1.1.1.1.1 Caixa

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a registrar os recebimentos e pagamentos quer em
dinheiro ou em cheques de terceiros.

Débito — Pelos recebimentos realizados.
Crédito — Pelos pagamentos e depdsitos bancarios efetuados.

Saldo — Devedor. Indica o montante em dinheiro e cheques recebidos em poder do responsavel pelo
Setor de Caixa ou Tesouraria.

1.1.1.1.2 Bancos - C/Movimento

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a representar o movimento bancario resultante das
atividades da entidade.

Débito — Pelos depdsitos efetuados e transferéncias de numerarios, resgate de aplicacoes financeiras
e outros créditos em conta.

Crédito — Pelos cheques dados em pagamento, débitos autorizados em conta, aplicagdes financeiras
e outros débitos lancados pelo banco.

Saldo — Devedor. Representa o valor disponivel depositado no Banco do Brasil S/A, Caixa Economica
Federal ou outro estabelecimento bancario autorizado por Lei.

1.1.1.1.3 Aplicacdes Financeiras

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro das aplicacoes financeiras, visando a
manutencio do poder aquisitivo dos recursos disponiveis.

Débito — Pelo valor das aplicacoes e rendimentos auferidos no periodo. Os rendimentos de cadernetas
de poupanca e os de aplicacdes financeiras serdo creditados na variacao patrimonial aumentativa de
Remuneracdo de Depdsitos Bancarios e Aplicacdes Financeiras.

Crédito — Pelo valor resgatado.

Saldo — Devedor. Representa o montante aplicado.
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1.1.1.2.1 Bancos - C/Vinculada

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro do movimento bancario de casos espe-
cificos vinculados a um projeto ou programa, tais como constru¢io e equipamentos, convénios cele-
brados, projetos e fundos especiais. Registra, ainda, as caucdes recebidas ou retidas por contratos ou
convénios celebrados, cuja devolugao esteja vinculada a remuneragio preestabelecida.

Débito — Pelos depdsitos efetuados, transferéncias recebidas e rendimentos auferidos. Esses rendi-
mentos nao constituem receita da entidade, devendo ser contabilizados em conta interveniente do
passivo.

Crédito — Pelos saques efetuados e outros valores debitados pelo banco.

Saldo — Devedor. Representa o montante depositado no Banco, a disposicao de suas finalidades.

1.1.1.3.1 Numerario em transito

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro transitério de movimentagao de numerarios
transferidos entre os 6rgaos da entidade, ou enviados para depésito bancario através de carro transpor-
tador de valores ou outro meio, e pendente de confirmacdo do recebimento ou crédito bancario.

Débito — Pela efetivacao da transferéncia pelo 6rgao remetente.

Crédito — Pela confirmagao do recebimento ou crédito bancario, transferindo-se o débito para a conta
1.1.1.1.1,1.1.1.1.2 ou 1.1.1.2.1, conforme o caso.

Saldo — Devedor. Representa o valor em transito pendente de confirmagio do recebimento ou do
crédito bancario.

1.1.2.1.1 Arrecadacao Compulséria

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro, exclusivamente no Departamento
Nacional, dos valores das quotas referentes a arrecadagdo compulsoéria transferida pelo 6rgao arre-
cadador para distribuicdo ao Departamento Nacional e aos Departamentos Regionais, bem como
devolucdes de contribuicdes a contribuintes pelo érgao arrecadador.

Débito — Pelo valor da quota a ser transferida aos Departamentos Nacional e Regionais mediante
o comunicado do 6rgdo arrecadador, ou da parcela retida por aquele érgao relativa as devolucoes a
contribuintes.
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Crédito — Pela distribui¢ao do numerario recebido do 6rgao arrecadador para repasse de cotas, liqui-
dacgdo ou amortizacdo de diferencas positivas apuradas na arrecadagao e débito, aos Departamentos
Regionais, das devolucdes de contribuicoes.

Saldo — Devedor. Representa a divida do érgao arrecadador sobre a arrecadacao apurada em favor da
entidade e devolugdes de contribuicoes ainda ndo debitadas aos Departamentos Regionais.

1.1.2.1.2 AN - C/Arrecadacdao Compulséria

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro, exclusivamente nos Departamentos
Regionais, das quotas de arrecadacao.

Débito — Pelo valor da quota, mediante o comunicado da Administracdo Nacional.

Crédito — Pelo recebimento do numerario transferido pelo Departamento Nacional ou encontro de
contas por adiantamentos anteriormente recebidos e registrados na conta 2.1.2.1.3 — AN c¢/Arreca-
dacao Compulsoéria.

Saldo — Devedor. Representa o valor da divida do 6rgao arrecadador sobre a arrecadacdo apurada
em favor do Regional.

1.1.2.1.3 AARR - C/Arrecadagcao Compulsdria

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro, exclusivamente no Departamento
Nacional, dos adiantamentos de Arrecadacdo aos Regionais e, eventualmente, no encerramento do
Balanco Anual, das diferencas negativas porventura existentes, sendo estas reclassificadas nas
contas de origem no 1° dia do exercicio seguinte. Esta conta devera ser individualizada.

Débito — Pelos adiantamentos aos Regionais por conta de arrecadagdes futuras para posterior encontro
de contas com o valor registrado na conta 2.1.2.1.2 — AA.RR - C/Arrecadacio Compulsdria e pelos
registros dos saldos devedores das analises da conta 2.1.2.1.2 — AA.RR C/Arrecadacao Compulsoria no
ultimo dia do exercicio, os quais serdo revertidos no primeiro dia do exercicio seguinte.

Crédito — Pelo encontro de contas com créditos efetuados pelo Departamento Nacional na conta
2.1.2.1.2 - AA.RR C/Arrecadagcao Compulsoéria, resultantes de diferencgas positivas apuradas entre
a arrecadacdo real e as quotas mensais transferidas, pela liquidacao do débito pelas Administracoes
Regionais ou reversao das diferengas negativas no 1° dia do exercicio seguinte para conta de origem,
ou seja, 2.1.2.1.2 — AA.RR - C/Arrecadacao Compulsoria.

Saldo — Devedor. Representa a divida das Administracdes Regionais perante a Administraciao
Nacional, dos adiantamentos diretos de futuras arrecadacgdes e os saldos negativos apurados na
conta 2.1.2.1.2 - AA.RR C/Arrecadacao Compulsdria.
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1.1.2.1.6 Receitas de Servicos a Receber

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro do financiamento de servigos oferecidos
a clientela nas atividades, para recebimento futuro. Podera registrar o parcelamento do Funac e
recebimento através de cartdes de crédito, cheques, tiquetes-refeicdo e outros similares. Esta conta
devera ser desdobrada por subcontas correspondentes as modalidades de recebimento, e podera ser
controlada por meio de relatdérios auxiliares. Esta conta, também, podera registrar a provisiao para
créditos de liquidacao duvidosa como conta redutora, na forma do paragrafo unico do artigo n°® 13
desse dispositivo.

Débito — Pelo conhecimento do valor da receita a receber no tempo habil.
Crédito — Pelo recebimento efetivo do numerario correspondente a respectiva receita.

Saldo — Devedor. Representa o montante da divida a receber dos servigos prestados, em favor da
entidade.

1.1.2.1.9 Outras Receitas a Receber

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizacao de outras fontes de Receita, excluida
a Arrecadacdo Compulséria e Receita de Servicos, pendentes de recebimento do numerario. Esta
conta devera ser desdobrada em subcontas correspondentes aos titulares devedores da receita.

Débito — Pelo conhecimento do valor da receita a receber no tempo habil de seu registro, tais como
Aluguéis e Arrendamentos, Taxas de Ocupacao de Imédveis, Parcelamentos de Servicos, Transferén-
cias Regulamentares nao efetuadas no exercicio de competéncia, Arrecadagao por Outras Fontes e
casos similares.

Crédito — Pelo recebimento efetivo do numerario correspondente a respectiva receita.

Saldo — Devedor. Representa a divida a receber de contratos, convénios ou compromissos celebrados
e que geraram uma receita em favor da entidade.

1.1.2.2.1 AN - C/Movimento

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro nas Administracdes Regionais de even-
tuais débitos do Departamento Nacional, resultantes de operacdes correntes, que deverdo ser comu-
nicadas através de Aviso de Lancamento, no ato do pagamento. Nos Departamentos Regionais, as
operagdes devem ser centralizadas na Conta do Passivo 2.1.2.2.1. No final ou durante o exercicio,
se eventualmente o saldo for devedor, devera ser feito lancamento contabil de transferéncia para a
Conta 1.1.2.2.1. No inicio do exercicio seguinte devera retornar a conta passiva.
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Débito — Pelos lancamentos de transferéncia no final do exercicio do saldo devedor existente na
conta passiva 2.1.2.2.1 para regularizacao de Balanco, retornando o saldo no primeiro dia util do ano
seguinte a conta passiva.

Crédito — Pelo retorno do saldo a conta passiva equivalente 2.1.2.2.1.

Saldo — Devedor. Representa eventuais dividas da Administracao Nacional com as Administragoes
Regionais resultantes de operagoes de rotina entre os érgaos regionais e nacional.

11.2.2.2 AN - C/Aplicacdo em Projetos Especiais

Conta integrante do Ativo Circulante em que os Departamentos Regionais registrarao os pagamen-
tos efetuados por conta de projetos especiais aprovados, sujeitos posteriormente a prestacao de con-
tas a Administragdo Nacional.

Débito — Pelas despesas realizadas em Projetos Especiais, previamente autorizadas na forma das
normas especificas.

Crédito — Pelo encontro de contas com a conta passiva 2.1.2.2.2, quando for o caso de ter havido
adiantamento de numerario do Departamento Nacional para o Departamento Regional ou quando
do recebimento do numerario para ressarcimento das despesas pagas, apds haver prestado contas a
Administracao Nacional.

Saldo — Devedor. Representa o montante pago pelo Departamento Regional por conta dos investi-
mentos pendentes de prestagao de contas ao Departamento Nacional.

11.2.2.3 AN - C/Aplicagdo em Investimentos

Conta integrante do Ativo Circulante em que os Departamentos Regionais registrarao os pagamen-
tos efetuados por conta de investimentos da Administracao Nacional, para posterior prestagao de
contas, na forma de normas especificas.

Débito — Pelos pagamentos realizados pelos Departamentos Regionais.

Crédito — Pela Prestacdao de Contas ao Departamento Nacional dos pagamentos efetuados, mediante
encontro de contas com a conta passiva 2.1.2.2.3.

Saldo — Devedor. Representa o montante pago pelo Departamento Regional por conta dos investi-
mentos pendentes de prestacdo de contas a Administracido Nacional.
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1.1.2.2.9 Outros Débitos da AN

Conta integrante do Ativo Circulante na qual os Departamentos Regionais registrarao eventuais
débitos da Administracao Nacional, de carater especial, desde que recomendados pelo Departamento
Nacional.

Débito — Pelo fato gerador do débito, revestido de recomendacao especifica do Departamento Nacional
para posterior solucao definitiva.

Crédito — Pela solucao dada ao fato gerador do débito existente, quer pela sua liquidagao, quer pela
sua transferéncia para outra conta especifica.

Saldo — Devedor. Representa o valor pendente de solucao definitiva.

11.2.3.1 AA.RR. - C/Movimento

Conta integrante do Ativo Circulante na qual o Departamento Nacional lancard os débitos e
créditos dos Regionais, resultantes de operacoes correntes e cotidianas, mediante a troca sistematica
de Avisos de Lancamentos emitidos no ato do pagamento. Nesta conta, o Departamento Nacional
centralizara os registros de Conta Corrente comum com os Regionais, que serdo individualizados.
No final ou durante o exercicio, se eventualmente o saldo for credor, devera ser feito langcamento
contabil de transferéncia para a conta 2.1.2.3.1, retornando no exercicio seguinte a conta ativa.

Débito — Pelos pagamentos efetuados pelo Departamento Nacional por ordem e conta dos Regionais
e demais operacdes de responsabilidade das Administracdes Regionais, emitindo-se o competente
Aviso de Lancamento. Debita-se, ainda, quando da remessa aos Regionais de numerario destinado a
cobertura de despesas pagas por ordem e conta da Administragdo Nacional.

Crédito — Pela correspondéncia dos Avisos de Lancamentos de pagamentos efetuados pelos Depar-
tamentos Regionais por ordem e conta da Administragao Nacional.

Saldo — Devedor. Representa a divida das Administracdes Regionais perante a Administracio
Nacional. Se o saldo eventualmente for credor, representa divida da Administracdo Nacional com
os Regionais.

11.2.3.2 AA.RR. - C/Adiantamento para Projetos Especiais

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a registrar, no Departamento Nacional, as remessas
de numerdario aos Regionais, a titulo de Adiantamento para Projetos Especiais, de acordo com
normas especificas. A conta serd individualizada por Regional.
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Débito — Pela remessa do numerario.
Crédito — Pela contabilizagdo da Prestacdo de Contas remetida pelas Administracdes Regionais.

Saldo — Devedor. Representa a divida das Administracdes Regionais por adiantamentos e ainda
pendentes de prestacdo de contas.

11.2.3.3 AARR. - C/Adiantamento para Investimentos

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a registrar, no Departamento Nacional, as remessas
de numerdrios para os Departamentos Regionais, a titulo de adiantamento para aplicacdo em
investimentos, na forma de normas especificas. Esta conta devera ser individualizada por Regional.

Débito — Pelo numerario remetido aos Regionais pelo Departamento Nacional.

Crédito — Pelas prestacdes de contas encaminhadas pelos Regionais sobre as aplicacdbes mensais
efetuadas.

Saldo — Devedor. Representa a divida das Administracoes Regionais pendente de prestacdo de
contas sobre os adiantamentos remetidos.

1.1.2.3.4 Débitos entre Regionais

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro, nos Departamentos Regionais, das tran-
sacoes em C/Corrente entre si. Esta conta devera ser individualizada por Regional.

Débito — Pelo pagamento por ordem e conta de outro Departamento Regional.

Crédito — Pela liquidacao da divida de uma Administracdo Regional com outra Administracao
Regional.

Saldo — Devedor. Representa o direito de uma Administracdo Regional perante a outra.

1.1.2.3.9 Outros Débitos das AA.RR.

Conta integrante do Ativo Circulante na qual o Departamento Nacional registrard eventuais
débitos dos Regionais, de carater especial, que devam ser destacados das demais contas precedentes.
Esta conta devera ser individualizada por Regional.

Débito — Pela ocorréncia do fato gerador do débito.
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Crédito — Pela solucao dada ao fato gerador, quer pela liquidacao da divida pelo Regional, prestacao
de contas ou transferéncia para outra conta especifica.

Saldo — Devedor. Representa a divida dos Regionais pendente de solucdo definitiva.

1.1.2.4.1 Aplicagdes por Convénios

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro dos pagamentos efetuados por conta de
convénios celebrados com pessoas juridicas de direito publico ou privado, resultantes dos saques
da conta bancdria vinculada. A conta devera ser desdobrada em subcontas com a titulacdo de cada
convénio, de modo a identificar com precisao os pagamentos pertencentes a cada um, para efeito de
prestacdo de contas ou de tomadas de contas sujeita a auditagem pelos érgaos competentes.

Débito — Pelos pagamentos e despesas realizadas a conta do convénio.

Crédito — Pela prestagdo ou tomada de contas ao érgao conveniente, mediante langamento de encontro
de contas na conta 2.1.2.4.1 — Obrigacdes por Convénios.

Saldo — Devedor. Representa os valores pagos por conta de Convénios e ainda nao regularizados por
prestacdo ou tomada de contas.

1.1.2.4.2 Aplicagdes Contratuais

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de débitos contratuais decorrentes de
venda a prazo ou pelos adiantamentos por conta de contratos de compra e venda ou de servigos
de qualquer natureza. Esta conta devera ser individualizada ou controlada por meio de relatdrios
auxiliares.

Débito — Pelo valor da venda ou pelo pagamento do adiantamento contratual.

Crédito — Pelo recebimento das parcelas correspondentes a venda a prazo ou pelo cumprimento de
clausula contratual sobre compra e venda ou de servicos (baixa do adiantamento).

Saldo — Devedor. Representa a divida de terceiros sobre contratos celebrados.

1.1.2.4.9 Outros Débitos Contratuais

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de eventuais direitos contratuais da
entidade, que nao se caracterizem com as contas precedentes. Esta conta devera ser individualizada.

Débito — Pela ocorréncia do fato gerador do direito da entidade.
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Crédito — Pela extin¢ao do direito.

Saldo — Devedor. Representa o valor do direito adquirido.

1.1.2.5.1 Adiantamentos para Férias

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro dos pagamentos de férias aos servidores,
para desconto no salario mensal, na forma da legislacao especifica.

Débito — Pelos pagamentos do adiantamento mediante recibo ou folha de pagamento.
Crédito — Pelo desconto em folha de pagamento ou eventual recolhimento a Caixa.

Saldo — Devedor. Representa o montante pago aos servidores e ainda nao descontado em folha de
pagamento.

1.1.2.5.2 Adiantamentos de Salarios

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro dos pagamentos de saldrios antecipados
dentro do més, para desconto em folha.

Débito — Pelo pagamento ao servidor.
Crédito — Pelo desconto em folha de pagamento, recolhimento a Caixa ou no ato da demissao.

Saldo — Devedor. Representa a divida dos servidores por salarios antecipados e ainda nao descon-
tados em folha.

1.1.2.5.3 Adiantamentos do 13° Salario

Conta integrante do Ativo Circulante em que serdo registrados os pagamentos da 1? parcela do
13° salario durante o exercicio para ajuste no final do ano com o pagamento da 2% e ultima parcela
ou, eventualmente, na data da demissao do servidor. No pagamento final, havera a contabilizagao
total em conta especifica de despesa.

Débito — Pelo pagamento da 12 parcela do 13° salario.
Crédito — Pelo desconto no pagamento final, com a apropriacido da despesa.

Saldo — Devedor. Representa o valor da 1? parcela paga e ainda ndo transferida para a conta de despesa.
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11.2.5.4 Adiantamentos para Despesas

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro dos adiantamentos pagos para atender
despesas de viagem de servidor, fundos rotativos e despesas a serem posteriormente comprovadas.

Esta conta devera ser desdobrada por subcontas correspondentes as finalidades dos adiantamentos
concedidos e analisadas por servidor ou controlada por meio de relatérios auxiliares, e sujeita a
prestacao de contas, de acordo com normas especificas em cada caso.

Débito — Pelo pagamento do adiantamento.

Crédito — Pela prestagao de contas julgada em condigdes de contabilizacdo e pelo recolhimento a
Caixa dos saldos a restituir.

Saldo — Devedor. Representa o valor em poder dos servidores responsaveis, pendente de prestacao
de contas ou de recolhimento a Caixa.

1.1.2.5.9 Outros Devedores por Adiantamentos

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de adiantamento a pessoas fisicas nao
pertencentes ao quadro de pessoal para atender despesas sujeitas a prestacdo de contas e que nao se
caracterizem com os “débitos contratuais”.

Esta conta devera ser individualizada por titulares responsaveis pelo adiantamento recebido.
Débito — Pelo pagamento do adiantamento e dos saldos em favor dos responsaveis.

Crédito — Pela prestagao de contas julgada em condigdes de contabilizacdo e pelo recolhimento a
Caixa dos saldos a restituir.

Saldo — Devedor. Representa o valor em poder dos responsaveis, pendente de prestacdo de contas ou
de recolhimento a Caixa.

1.1.2.6.1 Titulos do Tesouro Nacional

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de eventuais aplicacoes de saldo de
disponibilidades em Titulos Publicos Federais, visando a manutengdo do poder aquisitivo dos
recursos disponiveis. A compra desses titulos ndo estd sujeita a dotacdo or¢camentaria por tratar-se
de uma operagao eventual e permutativa, a curto prazo, das disponibilidades existentes.

Débito — Pela aquisicao de Titulos Publicos Federais.
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Crédito — Pelo resgate dos titulos, pelo seu valor de aquisicdo. Os acréscimos ocorridos na oca-
sido do resgate constituirdo receita a ser creditada na rubrica 4.4.5.1.1 Remuneracao de Depdsitos
Bancarios e Aplicacdes Financeiras.

Saldo — Devedor. Representa o montante investido em Titulos Publicos Federais.

1.1.2.6.2 Almoxarifado

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro sintético de entradas e saidas de material
de consumo e de uso, bem como de bens médveis, que passam pelo registro sistematico do setor de
administracao de material (compra, estoque e distribuicao), para efeito de controle. A manutencao
de estoque dos materiais nao implicard 6nus orcamentario, por isso os valores em almoxarifado
constituem recursos financeiros, refletindo uma permutagio entre as disponibilidades efetivas e os
valores mobilidrios dos quais faz parte. Somente no ato das requisi¢oes do material para utilizagao,
a correspondente verba or¢camentaria serd onerada.

Débito — Pelas entradas dos materiais no Almoxarifado, de acordo com normas especificas. (Custo
+ frete + seguro + impostos).

Crédito — Pelas saidas dos materiais do Almoxarifado através de requisi¢cdes para consumo ou uso.

Saldo — Devedor. Representa a existéncia de materiais em estoque, expressos pelo valor do preco
médio unitario, reajustado na forma das normas especificas.

1.1.2.6.3 Materiais em Transito

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro dos materiais transferidos pendentes de
confirmacao da recepcao no local de destino.

Debito — Pela remessa do material.
Crédito — Pela recepgao no destino ou transferéncia para outra conta.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos materiais em transito.

1.1.2.6.9 Outros Valores Mobiliarios e de Consumo

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de eventuais operacoes similares as das
duas ultimas contas, desde que se caracterize o fato permutativo entre as disponibilidades efetivas
e os valores mobilidrios, indicando para o futuro a utilizacao do valor nos programas essenciais da
entidade ou o retorno ao Disponivel, a curto prazo.
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Débito — Pelo fato gerador da eventual operagao.
Crédito — Pela utilizagdo do valor consignado ou pelo seu retorno ao Disponivel.

Saldo — Devedor. Representa o montante existente relativo as operacdes eventuais com Valores
Mobilidrios nao caracterizados nas demais contas.

1.1.2.7.1 Débitos de Servidores

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de eventuais débitos dos servidores a
serem ressarcidos a entidade, e que ndo se caracterizem como efetivo empréstimo financeiro, regu-
lado em normas especificas. Sao débitos por servicos utilizados: telefonemas, refeicoes, servico de
copia, medicamentos, servigos dentarios, multas por pagamento indevido, quebra de caixa e outros
similares.

Esta conta devera ser individualizada por servidor ou controlada por meio de relatérios auxiliares.
Débito — Pela utilizacao do servigo ou pelo fato gerador do débito.
Crédito — Pela liquidagao do débito do servidor.

Saldo — Devedor. Indica o montante dos débitos dos servidores pendente de desconto ou ressarcimento.

1.1.2.7.2 Salario-familia

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizacdo do valor das quotas de salario-
familia pagas aos servidores, na forma da legislacdo pertinente.

Débito — Pela folha de pagamento ou pelos recibos individuais em que figure o valor a que tem
direito o servidor.

Crédito — Pelo encontro mensal de contas, com as obrigacoes previdenciarias devidas, constante das
respectivas guias de recolhimento ou, eventualmente, pelo ressarcimento feito, na forma da legislagao
em Vigor.

Saldo — Devedor. Representa o montante pago aos servidores e ainda pendente de encontro de contas
ou de liquidacao.

1.1.2.7.3 Salario-maternidade

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizagdo do saldrio a servidora beneficiaria,
na forma da legislacao pertinente.
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Débito — Pelo valor pago a servidora beneficiaria.

Crédito — Pelo encontro mensal de contas, com as obrigagoes previdencidrias devidas e constantes
nas respectivas guias de recolhimento ou, eventualmente, pelo ressarcimento feito na forma da
legislagdo em vigor.

Saldo — Devedor. Representa o montante pago a servidora beneficiaria, a titulo de “salario-materni-
dade”, ainda pendente de encontro de contas ou liquidacao.

1.1.2.7.9 Outros Débitos Diversos

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de direito que, pela sua natureza, nio se
enquadre nas contas anteriores deste grupo. Esta Conta deverd ser individualizada por devedor ou
controlada por meio de relatérios auxiliares.

Débito — Pela ocorréncia do fato gerador.
Crédito — Pela liquidagao do direito ou sua transferéncia para outra conta especifica.

Saldo — Devedor. Representa direitos da entidade pendentes de liquidacio.

1.1.2.8.1 Valores em Transicao

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de operacdes devedoras ainda nao
definidas ou carentes de formalidades e elementos essenciais a sua contabilizagdo em conta final de
responsabilidade de terceiros ou de servidor. Deve ser exercida constante vigilancia, no sentido
de evitar que os registros contabeis nesta conta ultrapassem trés meses. Sua inclusdo no Balanco, no
final do exercicio, deve ser acompanhada de justificativa que esclare¢a plenamente os valores regis-
trados e ainda pendentes de solucdo.

Débito — Pela ocorréncia da operagdo, por pagamentos ou por outros fatos determinantes.
Crédito — Pela extincdo da transitoriedade, mediante classificacdo contédbil definitiva da operagao.

Saldo — Devedor. Representa o montante em apuracao para registro definitivo.

1.1.2.8.2 Depdsitos em Garantia

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizacdo de valores depositados judicial
ou administrativamente para garantia de demandas processuais em que a entidade seja acionada ou
notificada e impetre recurso de defesa. A atualizacao desses valores podera ocorrer, anualmente,
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mediante informagao através de documento oficial fornecido pela instituicdo bancaria depositaria,
registrando sua contrapartida na conta contabil — 2.1.2.8.9 — Outros Valores em Apuracao, até a fina-
lizacdo da demanda. Pode, ainda, registrar as caucoes pagas em garantia de contratos ou convénios
de interesse da entidade, quando as mesmas sejam passiveis de restituicao.

Débito — Pelo valor depositado em conta judicial a ordem do Poder Judiciario, depdsito em esfera
administrativa, pagamentos de caucoes contratuais ou convencionais, €, ainda, acréscimos monetarios.

Crédito — Pelo recebimento, em devolucao, do depdsito ou caucdo, ou ainda pela extin¢do da causa
determinante.

Saldo — Devedor. Representa o montante depositado ou caucionado pendente de solucédo judicial ou
administrativa, conforme o caso.

1.1.2.8.9 Outros Valores em Apuracao

Conta integrante do Ativo Circulante destinada ao registro de valores pendentes de apuracao para
lancamento em conta definitiva.

Débito — Pela ocorréncia da operagao, por pagamentos ou por outros fatos determinantes.
Crédito — Pela extincdo da transitoriedade, mediante classificacao contabil definitiva da operacao.

Saldo — Devedor. Representa o montante em apuragdo para registro definitivo.

1.1.2.9.1 Prémios de Seguro

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizacdo de despesas diferidas mensal ou
totalmente para o exercicio seguinte, relativas ao total ou parcial do pagamento de apdlices de seguro.
O controle do valor segurado devera ser efetuado no grupo de Atos Potenciais.

Débito — Pelo pagamento a Cia. Seguradora.
Crédito — Pela apropriacdo da despesa mensal ou total.

Saldo — Devedor. Representa parte da despesa ainda nao apropriada.

1.1.2.9.2 Assinaturas de Publicagoes

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizacao de despesas diferidas mensal ou
totalmente para os exercicios subsequentes.



T4 CAPITULO 7

Débito — Pelo pagamento da assinatura.
Crédito — Pela apropriacao da despesa mensal ou total.

Saldo — Devedor. Representa parte da despesa ainda nio apropriada.

1.1.2.9.3 Despesas Contratuais Antecipadas

Conta integrante do Ativo Circulante destinada a contabilizacdo das despesas diferidas mensal ou
totalmente para o exercicio seguinte, relativas ao pagamento de contratos tipicos do titulo.

Débito — Pelo pagamento no ato da assinatura do contrato.
Crédito — Pela apropriacao de despesa mensal ou total.

Saldo — Devedor. Representa parte do valor do contrato pago ainda ndo apropriado.

1.1.2.9.9 Outras Despesas Antecipadas

Conta integrante do Ativo Circulante na qual serao registradas as demais despesas diferidas mensal
ou totalmente no exercicio seguinte e que nao se identifiquem com os titulos de contas precedentes.
A sua movimentacdo € idéntica, no que couber, com as contas dos cédigos 1.1.2.9.1, 1.1.2.9.2 ¢
1.1.2.9.3.

Débito — Pelo pagamento da despesa a ser diferida para o exercicio seguinte.
Crédito — Pela apropriacao da despesa mensal ou total.

Saldo — Devedor. Representa o montante da despesa ainda ndo apropriada.

1.2.1.1.1 AN - C/Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizdvel a Longo Prazo) destinada ao registro,
exclusivamente nos Departamentos Regionais, dos valores concedidos 8 Administracao Nacional a
titulo de empréstimo financeiro, sujeito a verba orgamentaria especifica e para atender programas
especiais pré-estabelecidos.

Débito — Pelo valor do empréstimo concedido.
Crédito — Pela amortizacdo do empréstimo anteriormente concedido.

Saldo — Devedor. Representa a divida da Administragido Nacional com as Administragoes Regionais,
por empréstimos e financiamentos.
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1.2.1.1.2 AA.RR. - C/Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizdvel a Longo Prazo) destinada ao registro, exclusi-
vamente no Departamento Nacional, dos valores concedidos aos Regionais, a titulo de empréstimo
financeiro, sujeito a verba orcamentaria especifica e para atender programas especiais pré-estabele-
cidos. Esta conta devera ser individualizada por Regional.

Débito — Pelo valor do empréstimo concedido.
Crédito — Pela amortizagdo do empréstimo.

Saldo — Devedor. Representa a divida das Administragdes Regionais com a Administra¢do Nacio-
nal, por empréstimos e financiamentos.

1.2.1.1.3 Servidores - C/Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizavel a Longo Prazo) destinada ao registro dos
empréstimos concedidos aos servidores, sujeitos a verba orgamentaria especifica, de acordo com
normas reguladoras dos financiamentos. Esta conta devera ser individualizada por servidor.

Débito — Pelo pagamento do empréstimo.
Crédito — Pela amortizacao por desconto em folha de pagamento ou recolhimento a Caixa.

Saldo — Devedor. Representa a divida dos servidores por empréstimos financeiros contraidos com
a entidade.

1.2.1.1.9 Outros Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizdvel a Longo Prazo) que registra os demais
empréstimos e financiamentos concedidos. Esta conta devera ser individualizada.

Débito — Pela concessdo do empréstimo.
Crédito — Pela amortizacao da divida.

Saldo — Devedor. Representa o direito da entidade sobre empréstimos e financiamentos concedidos.

1.2.1.2.1 Titulos Publicos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizavel a Longo Prazo) destinada ao registro das
participacgdes financeiras na aquisicdo compulsoéria, prevista em lei, de titulos e bonus publicos da
Uniao, dos Estados ou dos Municipios.
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Débito — Pelas aquisigoes dos titulos.
Crédito — Pela baixa do valor histérico por venda.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos titulos existentes.

1.2.1.2.9 Titulos Diversos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizavel a Longo Prazo) destinada ao registro das
participagoes financeiras na aquisicdo de acgdes ou titulos patrimoniais do capital de empresas
publicas, entidades sociais e sociedades de economia mista, para utilizacdo de servigcos publicos
concessiondrios de telefone, luz e forga, dgua e esgoto, combustiveis e outros assemelhados.
Destina-se, ainda, ao registro das incorporacoes de acoes pela reversdo de investimentos aplicados em
assinaturas de linhas telef6nicas, cujos direitos foram incorporados a conta 1.2.4.1.1 — Bens Intangiveis,
bem como de incorporagao de bonificacao de acoes por aumento de capital das empresas mencionadas.

Débito:

a) Pelas aquisicoes de novas acdes ou titulos patrimoniais.

b) Pela incorporagio de acdes recebidas em reversdo do investimento aplicado.
¢) Pela incorporacio de agdes recebidas em bonificagdo por aumento de capital.
Crédito — Pela baixa do valor.

Saldo — Devedor. Representa o valor em acoes ou titulos patrimoniais de propriedade da entidade.

1.2.1.3.1 Débitos Diversos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Realizavel a Longo Prazo) destinada ao registro de
outros débitos de terceiros nao caracterizados anteriormente.

Débito — Pelo fato gerador.
Crédito — Pelo recebimento do débito.

Saldo — Devedor. Representa a divida de terceiros, perante a entidade, por eventuais operacoes nao
caracterizadas em contas anteriores.

1.2.3.1.1 Equipamentos e Mobiliario em Geral

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro sintético das incorpo-
racoes de bens moveis, assim caracterizados pelos elementos essenciais nos termos do Art. 62 ¢ letra
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“b” do Art. 61 das Normas Financeiras, tais como: maquinas e aparelhos, equipamentos, instrumentos
musicais, radios para veiculos, moveis e mobilidrio em geral. Os registros analiticos individuais dos
bens classificados nesta conta serdo processados, extracontabilmente, pelo setor responsavel pelos
bens permanentes da entidade, onde deverao constar os elementos essenciais a identificacio e loca-
lizacdo do bem, de acordo com normas especificas.

Débito — Pelo lancamento de incorporagao.
Crédito — Pela baixa do bem.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens existentes.

1.2.3.1.2 Veiculos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro sintético dos bens mo-
veis caracterizados por viaturas, embarcagoes, aeronaves e similares em uso na entidade. Os registros
analiticos individuais e demais controles sao idénticos aos determinados para a conta 1.2.3.1.1 —
Equipamentos e Mobilidrio em Geral. Da mesma forma funciona o esquema do Débito e Crédito.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens existentes.

1.2.3.1.3 Bens Moéveis Diversos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro sintético das incor-
poragdes dos bens moveis, assim caracterizados pelos elementos essenciais nos termos do Art. 62 e
letra “b” do Art. 61 das Normas Financeiras, tais como: livros e cole¢des para bibliotecas, discotecas,
filmotecas, obras de arte e semoventes. Os registros analiticos individuais ¢ demais controles sao
idénticos aos determinados para a conta 1.2.3.1.1 — Equipamentos e Mobilidrio em Geral. Quanto
aos livros e colegdes, o controle caberd também ao setor de biblioteca. O débito e o crédito funcionam
no mesmo esquema das demais contas de bens médveis.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens existentes.

1.2.3.1.4 Bens Moveis Pendentes de Classificacao

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro provisorio de qual-
quer bem mével adquirido ou obtido em doagio e que ainda nio tenha os elementos essenciais a sua
classificacao para registro em conta definitiva do Imobilizado. Pode ser, ainda, para os casos de
aquisi¢des contratadas no exercicio para entrega dos bens no exercicio seguinte, onerando-se a
correspondente verba or¢camentaria.
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Débito — Pelo langamento transitorio.

Crédito — Pelo lancamento de incorporagdo definitiva, apds reunido de todos os elementos essen-
ciais, mediante a transferéncia para a conta que couber dentro do grupo de bens méveis. Pode ser
ainda creditada pela baixa por venda, doacdo, perda ou cancelamento do contrato de compra.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens moveis existentes ainda pendentes de classificacao
definitiva.

1.2.3.1.9 Depreciacao Acumulada de Bens Moveis (-)

Conta redutora integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro sintético das
depreciacdes por desgaste, perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia. Esta conta
devera ser aberta em subcontas de acordo com a sequéncia: Depreciacdo Acumulada de Equipamen-
tos e Mobiliario em Geral, Depreciacdo Acumulada de Veiculos e Depreciacdo Acumulada de Bens
Moveis Diversos.

Débito — Pela baixa do bem.
Crédito — Pelo registro mensal da parcela de depreciacao.

Saldo — Credor. Representa o valor da depreciacdo acumulada.

1.2.3.2.1 Terrenos

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro de aquisicdo ou
doacdo de terreno para uso da entidade antes do inicio de obras. As edificagoes, quando demolidas
por qualquer motivo, serdo reclassificadas para esta conta. As aquisicoes e doacdes estao sujeitas as
normas especificas baixadas pelo Conselho Nacional ¢ somente com sua autorizagdo poderao ser
realizadas.

Débito — Pelo lancamento de incorporacdo ou atualizagdo dos valores em virtude de reavaliagao.

Crédito — Pelo valor da baixa por venda ou transferéncia para uma das demais contas de Bens
Imoéveis, quando do inicio da obra, ou atualizagdo dos valores em virtude de reavaliagao.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens existentes sob a forma de terrenos.
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1.2.3.2.2 Construcoes em Curso

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro dos investimentos
realizados com obras em andamento de edificagdes novas.

Débito — Pelos pagamentos efetuados e demais custos que onerem a obra. Registra, também,
os valores recebidos da conta terrenos, no inicio da obra.

Crédito — Pela transferéncia, no final da obra, para a conta Edificacoes, ou eventuais baixas.

Saldo — Devedor. Representa o montante investido em obras ainda em andamento.

1.2.3.2.3 Edificacoes

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro das aquisicoes de
iméveis, e incorporacdes por doagdes recebidas, bem como os investimentos em restauragoes e
ampliacdes de iméveis para uso exclusivo dos servicos da entidade. As aquisicoes e doagdes estdo
sujeitasasnormasespecificasbaixadaspelo ConselhoNacional,e somente com suaautorizagio poderao
ser realizadas.

Débito — Pelo lancamento de incorporacao ou por transferéncia da conta de Construcdes em Curso.
Registra, ainda, o lancamento da atualizagio de valores em virtude de reavaliacio.

Crédito — Pelo valor da baixa por venda ou por doagao e, nas hipéteses de demolicao, quando devera
o seu valor histdrico ser transferido para a conta Terrenos, ou ainda, pela atualizacao de valores em
virtude de reavaliacdo.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens existentes sob a forma de edificios proprios mais o
total da atualizacao de valores. Esta conta devera ser individualizada por imével.

1.2.3.2.4 Benfeitorias

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro dos investimentos
realizados em obras, instalacdes, restauracoes e ampliacdes em iméveis de terceiros contratados pela
entidade para o seu uso.

Débito — Pelos pagamentos efetuados e demais custos.

Crédito — Pelas amortizagoes anualmente contabilizadas na forma do paragrafo tnico do artigo
n® 67, ou pela baixa.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos investimentos realizados em iméveis contratados.
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1.2.3.2.5 Bens Imoéveis Pendentes de Classificacao

Conta integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro provisorio de qual-
quer imo6vel adquirido ou obtido em doagao, e que ainda nao tenha os elementos essenciais a sua
classificacao para registro em conta definitiva do Imobilizado. As aquisicoes e doacoes de imdveis
estao sujeitas as normas especificas do Conselho Nacional e somente com a sua autorizagao poderao
ser realizadas.

Débito — Pelo langcamento transitorio.

Crédito — Pelo lancamento de incorporacdo definitiva, apds reunido de todos os elementos essen-
ciais, mediante a transferéncia para a conta que couber dentro do grupo de bens iméveis. Pode ser
ainda creditada pela baixa por venda, doacdo, perda ou cancelamento do contrato de compra.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens imdveis existentes, ainda pendentes de classificacao
definitiva.

1.2.3.2.9 Depreciacao Acumulada de Bens Imoéveis (-)

Conta redutora integrante do Ativo Nao Circulante (Imobilizado) destinada ao registro sintético das
depreciacoes de Edificacoes por desgaste, perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsoles-
céncia. O débito e o crédito funcionam no mesmo esquema da conta 1.2.3.1.9 Depreciacdo Acumu-
lada de Bens Méveis.

Saldo — Credor. Representa o valor da depreciacdo acumulada.

1.2.41.1 Bens Intangiveis

Pelo lancamento de aquisicdo ou transferéncia da cessdo de uso de marcas, patentes e outros,
ou ainda por doacao.

Débito — Pelo lancamento de incorporagao.
Crédito — Pelo valor da baixa.

Saldo — Devedor. Representa o valor dos bens existentes.
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CAPITULO 8

PASSIVO
CLASSIFICACOES E DEFINICOES GENERICAS DAS CONTAS DO PASSIVO
2.1.1.1.1 Salarios a Pagar

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro do crédito dos salarios liquidos dos
servidores, inclusive rescisoes contratuais de trabalho.

Crédito — Pela contabilizacdo do valor liquido da folha de pagamento do pessoal ou rescisdo
contratual.

Débito — Pelo pagamento dos salarios liquidos constantes da folha.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade por saldrios dos servidores.

2.1.1.1.2 Retencoes e Obrigacoes a Recolher

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de créditos por retengdes ¢ obrigagoes
patronais oriundas da folha de pagamento. Esta conta devera ser individualizada.

Crédito — Pelas retencoes na fonte e contabilizacdo das obrigacdes patronais da entidade.
Débito — Pelo recolhimento das retengdes e obrigagdes patronais ao 6rgio competente.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade por retengdes na fonte e obrigacoes a recolher.

2.1.1.1.3 Créditos Diversos de Servidores

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de outros créditos eventuais aos servi-
dores e que ndo tenham origem nos saldrios. Esta conta devera ser individualizada.

Crédito — Pelo fato gerador em que se caracterize o eventual crédito em favor do servidor.
Débito — Pelo pagamento da obrigacao.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade por créditos eventuais aos servidores.
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2.1.1.1.4 Provisao para Férias

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro das apropriacoes mensais de férias dos
servidores, inclusive os encargos patronais incidentes.

Crédito — Pelo provisionamento mensal de valores.
Débito — Pela liquidagao das férias na folha de pagamento.

Saldo — Credor. Representa o valor das férias dos servidores para pagamento futuro.

2.1.1.1.5 Provisao para 13° Salario

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro das apropriacoes mensais de 13° salario
dos servidores, inclusive os encargos patronais incidentes.

Crédito — Pelo provisionamento mensal de valores.
Débito — Pela liquidagdo do 13° salario na folha de pagamento.

Saldo — Credor. Representa o valor do 13° salario dos servidores para pagamento futuro.

2.1.1.1.9 Outras Obrigac¢oes Trabalhistas

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de outras obrigacdes nio caracterizadas
nas contas precedentes.

Crédito — Pelo fato gerador da obrigacao.
Débito — Pela liquidagao da obrigacao.

Saldo — Credor. Representa o valor da obrigagao para pagamento futuro.

2.1.1.2.1 Retencoes e Obrigagoes Fiscais

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de créditos por retencdes fiscais na pres-
tacdo de servicos de terceiros, bem como as obrigagdes patronais oriundas desses. Esta conta devera
ser individualizada.

Crédito — Pelas retencoes na fonte e contabilizacdo das obrigacoes patronais da entidade.
Débito — Pelo recolhimento das retengdes e obrigagdes patronais ao 6rgiao competente.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade por retengdes na fonte e obrigacoes a recolher.
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2.11.3.1 Contas a Pagar

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro do movimento de Entradas no Almo-
xarifado e pelo fornecimento de materiais ou servicos mediante apresentagao dos respectivos docu-
mentos fiscais.

Crédito — Pela contabilizacdo do movimento de Entradas no Estoque e pelo fornecimento de mate-
riais ou servigcos mediante apresentacao dos respectivos documentos fiscais.

Débito — Pelo pagamento do crédito em favor de terceiros.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade perante terceiros por fornecimento de materiais e
prestacdo de servicos.

2.1.1.3.6 Outros Créditos por Provisoes

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de provisdes por acordo ou sentenca,
decorrentes de demandas trabalhistas ou judiciais, bem como outras provisoes nao especificadas.

Crédito — Pelo provisionamento mensal de valores, consubstanciado em parecer juridico.
Débito — Pela liquidagdo da sentenca ou acordo judicial.

Saldo — Credor. Representa o valor dos processos judiciais por acordo ou sentenca para pagamento futuro.

2.1.1.3.9 Outros Créditos a Liquidar

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de outros créditos de terceiros nao
caracterizados na conta 2.1.1.3.1 — Contas a Pagar. Esta conta poderd ser individualizada.

Crédito — Pelo fato gerador.
Débito — Pelo pagamento do crédito.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade perante terceiros por eventuais operagdes nao carac-
terizadas em contas a pagar.

2.1.21.2 AARR. - C/Arrecadacao Compulséria

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro, no Departamento Nacional, das quotas
em favor dos Departamentos Regionais referentes a arrecadagado compulsdria. Esta conta devera ser
individualizada.
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Crédito — Pela contabilizacao do valor comunicado pelo 6rgao arrecadador em favor das Administragdes
Regionais.

Débito — Pela transferéncia do numerario correspondente aos créditos das Administragoes Regionais,
efetuada pelo Departamento Nacional ou por encontros de contas com arrecadacao antecipada do
Departamento Nacional e registrada na conta 1.1.2.1.3.

Saldo — Credor. Representa créditos das Administragoes Regionais pendentes do recebimento de
numerdrio para liquidacéo.

2.1.2.1.3 AN - C/Arrecadacao Compulséria

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro, nos Departamentos Regionais, dos
adiantamentos concedidos pela Administracdo Nacional por conta de arrecadacdo em apuracao no
6rgao arrecadador, bem como de outros valores apurados contra os Regionais.

Crédito — Pelo recebimento de adiantamentos do Departamento Nacional por conta da arrecadacio e
pelo estorno de receita contabilizada a maior, quando houver diferencas negativas entre a arrecadaciao
real apurada e as quotas mensais transferidas.

Débito — Pelo encontro de contas com os saldos positivos de arrecadacdo, de acordo com a comunicagao
do Departamento Nacional.

SALDO - Credor. Representa a divida das Administracoes Regionais com a Administracao Nacional
sobre a arrecadacdo compulsdria.

2.1.2.2.1 AN-C/Movimento

Conta integrante do Passivo Circulante na qual os Departamentos Regionais centralizardo os
lancamentos de débitos e créditos, da Administracdo Nacional, resultantes de operacdes correntes
e cotidianas, com remessa de Aviso de Lancamento emitido no ato do pagamento. No final ou
durante o exercicio, se eventualmente o saldo for devedor, devera ser feito lancamento contabil de trans-
feréncia para a conta 1.1.2.2.1 — AN-C/Movimento, retornando no més ou exercicio seguinte a conta
passiva. Os Regionais enviarao mensalmente ao Departamento Nacional, separadamente do Balancete, a
conciliacdo de saldos desta conta interveniente, em que constem os registros pendentes de contabilizacao.

Crédito — Pela correspondéncia dos Avisos de Lancamentos remetidos pelo Departamento Nacional,
resultantes de pagamentos efetuados pelo mesmo por ordem e conta dos Regionais. Credita-se, ainda,
quando da remessa de numerario pelo Departamento Nacional destinado a cobertura de despesas a
serem pagas pelo Regional por sua ordem e conta.
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Débito — Pelos pagamentos efetuados nos Regionais por conta do Departamento Nacional e demais
operacdes de responsabilidade desta Administracdo Nacional, emitindo-se o competente aviso de
lancamento. Debita-se, ainda, no caso de liquidacao de saldo credor.

Saldo — Normalmente Credor. Representa a divida das Administracoes Regionais com a Administragao
Nacional. Quando eventualmente o saldo for devedor, indica a divida da Administracdo Nacional
com a Administracao Regional.

2.1.2.2.2 AN-C/Adiantamentos para Projetos Especiais

Conta integrante do Passivo Circulante em que os Departamentos Regionais registrardo os adian-
tamentos transferidos pelo Departamento Nacional para aplicacdo em projetos especiais, de acordo
com normas especificas.

Crédito — Pelo recebimento do numerario transferido pelo Departamento Nacional.

Débito — Pela remessa da prestacdo de contas ao Departamento Nacional, mediante encontro de
contas com a conta do Ativo 1.1.2.2.2.

Saldo — Credor. Representa o valor dos adiantamentos concedidos pela Administracao Nacional para
o fim indicado na conta.

2.1.2.2.3 AN-C/Adiantamentos para Investimentos

Conta integrante do Passivo Circulante na qual os Departamentos Regionais registrarao os adianta-
mentos transferidos pelo Departamento Nacional para aplicacdo em investimentos, de acordo com
normas especificas.

Crédito — Pelo recebimento do numerario remetido pelo Departamento Nacional.

Débito — Pela remessa da prestacido de contas ao Departamento Nacional, mediante encontro de
contas com a do Ativo 1.1.2.2.3.

Saldo — Credor. Representa o valor dos adiantamentos concedidos pelo Departamento Nacional para

o fim indicado na conta.

2.1.2.2.9 Outros Créditos da AN

Conta integrante do Passivo Circulante na qual os Departamentos Regionais registrarao eventuais
créditos da Administracdo Nacional, de carater especial, que devam ser destacados das demais contas.
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Crédito — Pela ocorréncia do fato gerador.

Débito — Pela liquidacao do crédito através de sua transferéncia para outra conta de melhor classifi-
cacdo ou prestacdo de contas dos investimentos.

Saldo — Credor. Representa a divida da Administragcdo Regional com a Administracido Nacional por
ocorréncias eventuais.

2.1.2.3.1 AARR.-C/Movimento

Conta integrante do Passivo Circulante na qual o Departamento Nacional lancard, na época do
levantamento do Balanco, os eventuais saldos credores da conta Ativa 1.1.2.3.1, retornando a conta
primitiva no inicio do més ou do ano seguinte. Esta conta devera ser individualizada.

Crédito — Pela transferéncia do eventual saldo credor da conta ativa 1.1.2.3.1, por ocasido do levanta-
mento do Balanco.

Débito — Pelo lancamento de retorno do saldo credor a conta ativa 1.1.2.3.1.

Saldo — Credor. Representa divida da Administracao Nacional com as Administracoes Regionais, por
operacdes comuns em C/Corrente.

2.1.2.3.2 AARR. C/Aplicacao em Projetos Especiais
Conta integrante do Passivo Circulante na qual o Departamento Nacional fara os seguintes registros:

1° — Integralizagdo dos recursos para aplicacdo nas Administracoes Regionais em projetos
especiais.

2° — Prestacao de Contas de numerario recebido pelos Departamentos Regionais, sob a forma
de adiantamento.

3° — Aquisicoes ou contratacdes de servicos pelo Departamento Nacional destinados aos
Departamentos Regionais.

4° —Nos casos em que a conta ativa 1.1.2.3.2 apresentar saldo credor resultante da prestacao
de contas. Esta conta devera ser desdobrada por subcontas e individualizada por Administracao
Regional.

Crédito — Pela contabilizacao das cotas de integralizagdo dos Fundos dos Departamentos Regionais.

Débito — Pela contabilizagdo das prestacoes de contas dos Departamentos Regionais, ¢ nas aquisicoes
ou contratacgdes de servicos pelo Departamento Nacional para os Departamentos Regionais.
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Saldo — Credor. Representa a disponibilidade dos Fundos para aplicacdo em Projetos Especiais,
depois de deduzido dos adiantamentos registrados na conta ativa 1.1.2.3.2.

2.1.2.3.3 AARR.-C/Aplicacdo em Investimentos
Conta integrante do Passivo Circulante na qual o Departamento Nacional fara os seguintes registros:

1° — Integralizacdo dos recursos para utilizacdo nos Departamentos Regionais, em

investimentos.

2° — Prestagao de contas de numerario recebido pelos Departamentos Regionais, sob a forma
de adiantamento.

3° — Aquisigdes e contratacdes de servicos pelo Departamento Nacional, destinados aos
Departamentos Regionais.

4° — Nos casos em que a conta ativa 1.1.2.3.3 apresentar saldo credor resultante de prestagao
de contas.

Esta conta devera ser individualizada por Administragdo Regional.
Crédito — Pela contabilizacao da integralizacao dos recursos destinados aos investimentos.

Débito — Pela contabilizacio das prestacoes de contas das Administracoes Regionais, e nas aquisigoes
ou contratagoes de servicos pelo Departamento Nacional para os Departamentos Regionais.

Saldo — Credor. Representa a disponibilidade dos Fundos, para aplicagdo em investimentos, depois
de deduzido dos adiantamentos registrados na conta ativa 1.1.2.3.3.

2.1.2.3.4 Créditos entre Regionais

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro nos Departamentos Regionais das
transacoes em C/Corrente entre si. Esta conta devera ser individualizada e conciliada regularmente
para liquidagao do saldo devedor para com a outra Administragao.

Crédito — Pela correspondéncia dos Avisos de Lancamentos remetidos por outro Departamento
Regional, resultante de pagamentos efetuados por ordem e conta.

Débito — Pela liquidagdo da divida com a outra Administracao Regional.

Saldo — Credor. Representa a divida de uma Administra¢do Regional com outra Administracio
Regional.
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2.1.2.3.9 Outros Créditos das AA.RR.

Conta integrante do Passivo Circulante na qual o Departamento Nacional registrara os eventuais
créditos dos Regionais, de carater especial, que devam ser destacados das demais contas precedentes.
Esta conta devera ser individualizada.

Crédito — Pela ocorréncia do fato gerador.

Débito — Pela liquidacao do crédito, por remessa de numerario ou pela sua transferéncia para outra
conta de melhor classificacio.

Saldo — Credor. Representa a divida da Administracao Nacional com as Administragdes Regionais,
por ocorréncias eventuais.

2.1.2.4.1 Obrigagoes por Convénios

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro do crédito relativo a contrapartida do
numerdario recebido de outras pessoas juridicas de direito publico ou privado, e depositado em conta
bancaria vinculada para aplicacdo em convénios celebrados. Esta conta devera ser desdobrada em
subcontas com a titulacao de cada convénio, de modo a identificar os credores.

Crédito — Pelo valor recebido do 6rgao convenente e depositado em conta bancaria vinculada.

Débito — Pela apresentacido da prestacido de contas ao 6érgdo competente, mediante lancamento de
encontro de contas com os pagamentos na conta 1.1.2.4.1 Aplicagdes por Convénios.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade perante os 6rgaos com os quais foram celebrados

convénios.

2.1.2.4.2 Obrigac¢oes Contratuais

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao Registro do crédito de terceiros, resultante da
formalizagdo de contratos de compra e venda, em que a entidade seja outorgada compradora e deve-
dora por aquisigdo a prazo de bens permanentes ou por outras dividas contraidas. Esta conta devera
ser individualizada.

Crédito — Pela ocorréncia do fato gerador da divida.
Débito — Pelos pagamentos por conta da divida contraida.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade perante terceiros.
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2.1.2.4.9 Outros Créditos Contratuais

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de caugoes recebidas e eventuais dividas
contratuais da entidade que nio se caracterizam com as contas precedentes. Esta conta devera ser
individualizada.

Crédito — Pela ocorréncia do fato gerador da divida.

Débito — Pela liquidagao ou amortizacao da divida ou sua transferéncia para outra conta de melhor
classificagao.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade por outras operacdes contratuais.

2.1.2.71 Contribuicao da Entidade

Conta integrante do Passivo Circulante vinculada ao Fundo de Beneficéncia dos Servidores, destinada
ao registro da contribuicdo da entidade para cobrir complementacao de aposentadoria dos servidores,
na forma do Regulamento de Pessoal.

Crédito — Pelo langcamento da contribuicdo mensal, calculada sobre a folha de pagamento.
Débito — Pelo pagamento da complementagao de aposentadorias.

Saldo — Credor. Representa o valor acumulado do Fundo de Beneficéncia dos Servidores, resultante
de contribuicoes da entidade.

2.1.2.7.2 Acréscimos Monetarios

Conta integrante do Passivo Circulante vinculada ao Fundo de Beneficéncia dos Servidores, desti-
nada ao registro de acréscimos monetarios obtidos sobre a aplicagdo dos valores do fundo, visando a
manutencdo de seu poder aquisitivo.

Crédito — Pelos langcamentos dos acréscimos monetarios obtidos por empréstimos financeiros conce-
didos pelo Fundo de Beneficéncia dos Servidores ou por verba especifica da entidade.

Débito — Pelos pagamentos da complementacao de aposentadoria aos servidores, quando nao houver
suficiente saldo acumulado na conta 2.1.2.7.1.

Saldo — Credor. Representa a rentabilidade acumulada em acréscimos monetarios obtidos com a
aplicacao dos recursos do fundo.
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2.1.2.7.9 Outros Valores do Fundo de Beneficéncia

Conta integrante do Passivo Circulante vinculada ao Fundo de Beneficéncia dos Servidores, destinada
ao registro de outras rendas obtidas com a aplicagdo de valores do fundo, visando a manutencao de
seu poder aquisitivo.

Crédito — Pelos lancamentos da renda obtida sobre a aplicagao em imdveis, titulos de renda e outras
operagoes do Fundo de Beneficéncia dos Servidores.

Débito — Pelos pagamentos da complementacdo de aposentadoria aos servidores, quando ndo houver
suficiente saldo acumulado na conta 2.1.2.7.1.

Saldo — Credor. Representa a rentabilidade acumulada com outras aplicacdes do Fundo de Benefi-
céncia dos Servidores.

2.1.2.8.1 Valores em Transicao

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de operacdes credoras ainda nao
definidas ou carentes de formalidades e elementos essenciais a sua contabilizacdo em conta final de
obrigacdes passivas da entidade. Aplicam-se a esta conta todas as exigéncias determinadas para a
conta 1.1.2.8.1.

Crédito — Pela ocorréncia de operacao carente de elementos essenciais a sua definicao.
Débito — Pela transferéncia para conta definitiva.

Saldo — Credor. Representa valores em apuracao para registro definitivo.

2.1.2.8.9 Outros Valores em Apuracao

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de eventuais créditos pendentes de apu-
ragao para o lancamento em conta definitiva.

Crédito — Pela ocorréncia de operacdes que néo se classificam na conta anterior.
Débito — Pela extincdo do crédito, mediante a sua apropriacao em conta definitiva.

Saldo — Credor. Representa os valores pendentes de apuracao.
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2.1.2.9.1 Receitas Recebidas a Apropriar

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de eventuais recebimentos de receitas
de remuneragio pelo servico prestado a clientela nas atividades, por antecipagdo, pertencentes a
periodos vindouros.

Crédito — Pelo recebimento da Receita.
Débito — Pela apropriacdo na rubrica propria de receita no periodo de competéncia.

Saldo — Credor. Representa a receita recebida, pendente da apropriacao.

2.1.2.9.9 Outras Receitas Antecipadas

Conta integrante do Passivo Circulante destinada ao registro de eventuais recebimentos de outras
receitas provenientes de servigos nao vinculados as atividades, por antecipacao, pertencentes a periodos
vindouros. O CREDITO, o DEBITO e 0 SALDO tém o mesmo funcionamento da conta 2.1.2.9.1.

2.21.1.1 AN - C/Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Passivo Nao Circulante (Exigivel a Longo Prazo) destinada ao registro,
exclusivamente nos Departamentos Regionais, dos créditos relativos aos empréstimos financeiros
concedidos pela Administracdo Nacional as Administracoes Regionais, sujeitos a verba orcamentdria
especifica, e para atender programas especiais preestabelecidos. Ea contrapartida nos Departamentos
Regionais do registro do Departamento Nacional na conta 1.2.1.1.2.

Crédito — Pelo recebimento do valor do empréstimo.
Débito — Pela amortizacdo ou liquidagdo do empréstimo ou, ainda, quando houver perdao da divida.

Saldo — Credor. Representa a divida das Administracoes Regionais com a Administragao Nacional,
por empréstimos obtidos.

2.21.1.2 AARR. - C/Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Passivo Nao Circulante (Exigivel a Longo Prazo) destinada ao registro, exclusi-
vamente no Departamento Nacional, dos créditos relativos aos empréstimos financeiros concedidos
pelas Administracoes Regionais a Administragdo Nacional, sujeitos a verba or¢camentaria especifica
e para atender programas especiais preestabelecidos. Ea contrapartida no Departamento Nacional
do registro dos Departamentos Regionais, na conta 1.2.1.1.1. Esta conta devera ser individualizada.
O seu Crédito e Débito sao idénticos ao da conta precedente.
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Saldo — Credor. Representa a divida da Administragdo Nacional com as Administracoes Regionais,
por empréstimos obtidos.

2.2.1.1.9 Outros Empréstimos e Financiamentos

Conta integrante do Passivo Nao Circulante (Exigivel a Longo Prazo) destinada ao registro de
empréstimos financeiros obtidos em outras fontes, desde que autorizados expressamente pelo Conselho
Nacional. Esta conta devera ser individualizada.

Crédito — Pelo recebimento do valor do empréstimo.
Débito — Pela amortizacdo ou liquidacao do empréstimo.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade, perante terceiros, por empréstimos e financiamentos
obtidos.

2.2.1.3.1 Créditos Diversos

Conta integrante do Passivo Nao Circulante (Exigivel a Longo Prazo) destinada ao registro de outros
créditos de terceiros nao caracterizados anteriormente.

Crédito — Pelo fato gerador.
Débito — Pelo pagamento do crédito.

Saldo — Credor. Representa a divida da entidade, perante terceiros, por eventuais operacdes nao
caracterizadas em contas anteriores.

2.3.1.1.1 Superavits/Déficits Acumulados

Conta integrante do Patriménio Liquido representativa, em tltima analise, da situagdo patrimonial li-
quida da entidade, para onde convergem os resultados econdmicos positivos e negativos das operagdes
correntes do exercicio, refletindo um aumento ou redugao do Patriménio Liquido.

Crédito — Pela transferéncia, no inicio de cada exercicio, do valor do superavit apurado no exercicio
financeiro anterior.

Débito — Pela transferéncia, no inicio de cada exercicio, do valor do eventual déficit apurado no exer-
cicio anterior.

Saldo — Se credor, representa um estado patrimonial positivo, resultado das gestoes financeiras acumula-
das. Se devedor, representa um estado patrimonial negativo, resultado das gestoes financeiras acumuladas.
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2.3.1.1.2 Superavit/Déficit do Exercicio

Conta integrante do Patrimonio Liquido destinada ao registro do resultado do exercicio mediante o
encerramento das contas de Variacdes Patrimoniais.

Crédito — Pelo lancamento de encerramento das contas de Variacoes Patrimoniais Aumentativas.
Débito — Pelo lancamento de encerramento das contas de Variagdes Patrimoniais Diminutivas.

Saldo - Se credor, representa o Superavit do exercicio. Se devedor, representa o Déficit do exercicio.
O saldo devera ser transferido, no inicio do exercicio subsequente, para a conta 2.3.1.1.1 — Superavits
/ Déficits Acumulados.

CAPITULO 9

VARIACAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA

CLASSIFICAGOES E DEFINICOES GENERICAS DAS VARIACOES PATRIMONIAIS
DIMINUTIVAS

3.1.1.1.1 Remuneracao a Pessoal

Elemento de despesa destinado aos registros do custo com pessoal permanente, contratado ou nomeado
para cargo em comissao, compostos pelos seguintes gastos:

* salarios

* décimo terceiro salario

e férias

* abono de férias

* remuneracdo de férias — um terco do salario
* horas extraordinarias

* auxilios para diferenca de caixa

* gratificagio de funcao

* abonos
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* adicionais de insalubridade e noturno
e adicionais de tempo de servico

e adicionais de periculosidade

* outros

Esta conta devera ser individualizada.

3.1.2.1.1 Encargos Patronais

Elemento de despesa destinado ao registro das despesas com os encargos sociais relativos ao pessoal
da entidade, assim caracterizados:

* Previdéncia Social — parte da entidade — inclusive, seguro de acidente do trabalho

FGTS
* PIS
* Qutros encargos decorrentes da Lei

Esta conta devera ser individualizada.

3.1.3.1.1 Beneficios a Pessoal

Elemento de despesa destinado ao registro das seguintes despesas:
* vale e auxilios-transporte

e vale-alimentacao/refeicao

* ajuda de custo

e diarias (parte ndo comprovada)

* indenizagdes de servicos externos

* fundo de beneficéncia a servidores

* auxilio-funeral

* auxilio-doenca
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* auxilio-creche

* plano de saude

* plano de previdéncia privada

* cursos e treinamentos a servidores
* prémios de seguros a servidores

* outros beneficios a servidores

Esta conta devera ser individualizada.

3.1.9.1.1 Outras Varia¢oes Patrimoniais Diminutivas - Pessoal e Encargos
Elemento de despesa destinado ao registro das seguintes despesas:

* verbas rescisdrias, inclusive multas e contribuigoes ao FGTS

* indenizagdes e acordos trabalhistas, inclusive os custos processuais

Esta conta devera ser individualizada.

3.3.1.1.1 Uso de Material de Consumo

Elemento de despesa na qual se registram as aquisi¢oes dos materiais destinados a area administrativa
ou as atividades fim da entidade com caracteristicas proprias de consumo, reposi¢ado ou manutengao
por qualquer motivo, adquiridos quer de pessoa fisica ou juridica:

* material de expediente e ensino

* jornais e revistas adquiridas no varejo

* lubrificantes

* combustiveis e gas engarrafado

* artigos de higiene e conservagao

* material para acondicionamento e embalagem
* géneros de alimentagao

* materiais para instalagoes elétricas e hidrdulicas
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* materiais e acessérios de maquinas

* adaptacoes de imdveis proprios

* adaptacoes de imoveis

* matérias-primas e outros produtos destinados a transformacao

* material para fotografias, filmagens, gravagao, slides, radiofonia e telecomunicacoes
* produtos quimicos, farmacéuticos e odontolégicos

* artigos cirurgicos ¢ de uso em laboratoérios

* vidracgarias

* artigos para esportes e diversoes

* artigos e utensilios destinados ao vestudrio, cama, mesa, cozinha e banho
* cortinas

* tapecarias (exceto as de arte) e decoragoes

* livros e outros materiais que nao satisfacam as condigdes para que sejam classificados como bens
permanentes

* pegas para reposicao em equipamentos
* material para reparo e adaptacao de bens méveis e iméveis

Esta conta devera ser individualizada.

3.3.2.1.1 Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Elemento de despesa em que se registram os pagamentos por servigos de natureza eventual prestados
por pessoas fisicas, sem vinculo empregaticio; a estudantes na condigao de estagiarios; ajuda de custo
de viagem a servico dos membros dos Conselhos Nacional, Regional e Fiscal, e gratificacao de presenca
de membros do Conselho Fiscal; prémio em dinheiro; locagdo de méveis e iméveis, bem como de in-
denizacdo decorrente de acordo e ou sentenca judicial. Neste elemento, serdo registradas, também, as
obrigacoes previdencidrias incidentes sobre os pagamentos efetuados.

Esta conta devera ser individualizada.
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3.3.2.2.1 Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Elemento de despesa destinado ao registro de qualquer tipo de servico prestado por pessoa juridica.
Esses gastos caracterizam-se por:

* passagens

* transporte de pessoas, suas bagagens ¢ pedagios

* refeicoes em bares, restaurantes e lanchonetes

* assinatura de jornais, revistas e publicacgdes periddicas

* energia elétrica e gas

* fretes e carretos

e tributos

e taxas de qualquer natureza, juros e multas

* locacao de imoéveis e despesas de condominio

* locagdo de equipamentos e material permanente

e prémios de seguros, exceto os decorrentes de obrigacao patronal

* servigo de asseio e higiene, incluindo-se as taxas de dgua, esgoto e tarifa de lixo
* servicos de seguranga

* servicos de comunicacdes

* servicos de conservacio e adaptacoes em Bens Imdveis

* divulgacao e impressao grafica, encadernacgao e emolduramento

* convénios, acordos e ajustes para prestacao de servigos por outros 6rgaos
e servigos funerarios, cartorarios e judiciarios

e despesas com congressos, conferéncias, simposios, exposi¢oes e seminarios
* comissoes, corretagens

* reposicoes, restituicdes e indenizagdes a terceiros

¢ arrendamento mercantil



CAPITULO 9

O
(e8]

e software

e prémios, diplomas, medalhas, insignias, festividades e comemoragoes, hospedagem e home-
nagens vinculadas as atividades

e diarias de viagem de servidores quando comprovadas

* servicos médico-hospitalares, exceto os decorrentes de plano de satide de servidores
* servicos especializados prestados por pessoas juridicas

* demandas judiciais

* outros servicos e encargos de pessoas juridicas nao especificados

Esta conta devera ser individualizada.

3.4.9.1.1 Outras Variagoes Patrimoniais Diminutivas - Financeiras

Elemento de despesa destinado ao registro de variagdes patrimoniais diminutivas decorrentes de
operagoes financeiras, tais como: despesas bancarias, descontos concedidos e outros.

3.5.3.1.1 Subvencoes Ordinarias

Elemento de despesa, subordinado ao elemento Contribuicoes, destinado a contabilizagao,
no Departamento Nacional, das subvencdes regulares concedidas as Administracoes Regionais,
de recursos insuficientes, de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2 ©, letra “a”).

3.5.3.1.2 Subvencoes Extraordinarias

Elemento de despesa, subordinado ao elemento Contribuicoes, destinado a contabilizacao,
no Departamento Nacional, das subvengoes eventuais concedidas as Administragdes Regionais, para
realizacao de Despesas Correntes em programas de natureza especial, de acordo com o Regulamento
(Art. 32, § 29, letra “b”).

3.5.3.1.3 Contribuicdes Confederativa e Federativas

Elemento de despesa subordinado ao elemento Contribuigdes, destinado a contabilizagdo das
contribuicoes da Administragdo Nacional a Confederacido Nacional do Comércio e das Administragoes
Regionais as Federacoes do Comércio, de acordo com Art. 32, § 1° e Art. 33 do Regulamento da entidade.
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3.5.3.1.9 Outras Contribuicoes

Elemento de despesa subordinado ao elemento Contribuicdes, destinado a contabilizagdo de outras
contribuicdes estabelecidas em normas aprovadas pelo Conselho Nacional da entidade.

3.5.3.2.1 Subvencoes Extraordinarias

Elemento de despesa destinado ao registro, exclusivamente, das subvencoes extraordindrias da
Administracido Nacional aos Regionais, para aplicacdo em Despesas de Capital, referentes a projetos
e programas de natureza especial, de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2°, letra “b”).

3.5.3.2.2 Equipamentos e Material Permanente

Elemento de despesa destinado ao registro, exclusivamente, das subvencoes extraordindrias da
Administracao Nacional aos Regionais, para aplicacdo em Despesas de Capital, referentes a Equipa-
mentos e Material Permanente.

3.5.3.2.3 Aquisicao de Imoveis

Elemento de despesa destinado ao registro, exclusivamente, das subvencoes extraordindrias da
Administracao Nacional aos Regionais, para aplicacdo em Despesas de Capital, referentes a Iméveis.

3.5.3.2.4 Obras e Instalacoes

Elemento de despesa destinado ao registro, exclusivamente, das subvencoes extraordindrias da
Administracdo Nacional aos Regionais, para aplicagdo em Despesas de Capital, referentes a Obras e
Instalacoes.

3.5.3.3.1 Outras Transferéncias a Instituicoes Privadas sem Fins Lucrativos

Elemento de despesa destinado ao registro das transferéncias aos Departamentos Regionais para
aplicacdo em despesas de custeio de projetos e programas do Departamento Nacional.

3.6.1.1.1 Depreciacao, Amortizacao e Exaustao

Elemento de despesa destinado ao registro das depreciacoes, amortizacoes e exaustoes do Imobilizado
por desgaste, perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia.
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3.6.2.1.1 Desvalorizacao de Ativos

Elemento de despesa destinado ao registro de ajustes com desvalorizacdo de itens de Ativo.

3.6.3.1.1 Perdas com Alienacao

Elemento de despesa destinado ao registro de perdas com alienagdo de itens de Ativo.

3.9.9.1.1 Outras Variagdes Patrimoniais Diminutivas

Elemento de despesa destinado ao registro de Outras Variagoes Patrimoniais Diminutivas nao classi-
ficadas nos itens precedentes, ndo resultantes de execugao or¢camentaria.

3.9.9.1.2 Demais Variagoes Patrimoniais Diminutivas

Elemento de despesa destinado ao registro de Demais Variagdes Patrimoniais Diminutivas nao
classificadas nos itens precedentes, resultantes de execucao orcamentaria.

CAPITULO 10

VARIACAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA

CLASSIFICAGOES E DEFINICOES GENERICAS DAS VARIACOES PATRIMONIAIS
AUMENTATIVAS

4.2.1.1.1 Contribuicao para o Sesc

E a alinea da receita que registra as contribuicdes compulsoérias arrecadadas em favor do Sesc.

4.2.1.2.1 Adicional a contribuicao para o Sesc

E a alinea da receita que registra as contribui¢oes recolhidas diretamente a entidade, relativas a
convénios firmados com empresas contribuintes.



CAPITULO 10 O

4.3.31.1 Servicos Educacionais

,

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracao pelos servicos prestados a
clientela nas atividades vinculadas ao Programa Educacao.

4.3.31.2 Servicos de Saude

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracdo pelos servicos prestados a
clientela nas atividades vinculadas ao Programa Saude.

4.3.31.3 Servicos Culturais

,

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneragdo pelos servicos prestados a
clientela nas atividades vinculadas ao Programa Cultura.

4.3.31.4 Servicos de Lazer

,

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneracdo pelos servicos prestados a
clientela nas atividades vinculadas ao Programa Lazer.

4.3.31.9 Outros Servicos

,

E a alinea que registra as receitas provenientes da remuneragdo pelos servicos prestados a
clientela nas atividades vinculadas ao Programa Assisténcia e em outras atividades ndo espe-
cificadas nas demais receitas de servigos.

4.3.3.2.1 Outras Variag¢oes Patrimoniais Aumentativas de Servicos

E a alinea que registra as receitas provenientes de servicos nao vinculados as atividades.

4.45.1.1 Remuneragao de Depésitos Bancarios e Aplica¢des Financeiras

E a alinea que registra os acréscimos monetarios auferidos sobre titulos mobilidrios e aplicacoes
financeiras, inclusive poupancgas.
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4.49.1.1 Outras Variacoes Patrimoniais Aumentativas Financeiras

Elemento de receita destinado ao registro de variacoes patrimoniais aumentativas decorrentes de
operacoes financeiras, tais como: juros auferidos, descontos obtidos e outros.

45311 Subvencodes Ordinarias

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, as subvencoes regulares transferidas
pelo Departamento Nacional, de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2°, Letra “a”).

4.5.3.1.2 Subvencodes Extraordinarias

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, as subvencoes eventuais da
Administracdo Nacional para realizacdo de despesas correntes em programas de natureza especial,
de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2°, letra “b”).

4.5.3.1.9 Outras Contribuicoes

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, outras contribuigoes transferidas pelo
Departamento Nacional, estabelecidas em normas aprovadas pelo Conselho Nacional da entidade.

4.5.3.2.1 Subvencoes Extraordinarias

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, exclusivamente as subvencdes
extraordindrias da Administracido Nacional, para aplicagio em Despesas de Capital, referentes a
projetos e programas de natureza especial, de acordo com o Regulamento (Art. 32, § 2°, letra “b”).

453.2.2 Equipamentos e Material Permanente

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, as subvencoes extraordinarias da
Administracdo Nacional aos Regionais, para aplicagado em Despesas de Capital, referentes a Equi-
pamentos e Material Permanente.

4.5.3.23 Aquisicao de Imoveis

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, as subvenc¢oes extraordindrias da
Administragdo Nacional aos Regionais, para aplicacdo em Despesas de Capital, referentes a Iméveis.
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453.2.4 Obras e Instalacoes

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, as subvencoes extraordinarias da
Administragdo Nacional aos Regionais, para aplicagdo em Despesas de Capital, referentes a Obras
e Instalacoes.

4.5.3.3.1 O. Transferéncias das Instituicoes Privadas sem Fins Lucrativos

E a alinea da receita que registra, nos Departamentos Regionais, as transferéncias do Departamento
Nacional para aplicacdo em despesas de custeio de projetos e programas do Departamento Nacional.

45411 Transferéncias de Outras Fontes

E a alinea da receita que registra outras transferéncias recebidas, inclusive de outros orgaos.

4.6.2.1.1 Valorizacao de Ativos

E a alinea da receita destinada ao registro de ajustes com valorizacio de itens de Ativo.

4.6.3.1.1 Ganhos com Alienacao

E a alinea da receita destinada ao registro de ganhos com alienagao de itens de Ativo.

4.9.9.1.1 Outras Variacoes Patrimoniais Aumentativas

E a alinea da receita destinada ao registro de Outras Variacdes Patrimoniais Aumentativas nao
classificadas nos itens precedentes, nao resultantes da execucdo orgamentaria.

4.9.9.1.2 Demais Variagoes Patrimoniais Aumentativas

E a alinea da receita destinada ao registro de Demais Variacdes Patrimoniais Aumentativas nao
classificadas nos itens precedentes, resultantes da execugao or¢amentaria.
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CAPITULO 1

ATOS POTENCIAIS

CLASSIFICACOES E DEFINICOES GENERICAS DOS ATOS POTENCIAIS

7.1.1.1.1 Seguros Contratados
Conta destinada ao registro do valor de seguros em geral, contratados em favor da entidade.
Débito — Pelo valor segurado na ocasiao do pagamento a seguradora.

Crédito — Pela baixa do valor segurado na ocasido do vencimento da apélice ou quando da ocorréncia
de sinistro.

Saldo — Devedor. Representa o valor segurado com equivaléncia na conta 8.1.2.1.1 — Contrapartida
dos Atos Potenciais Ativos.

71.1.1.2 Demandas Judiciais

Conta destinada ao registro do montante dos acordos, sentencas judiciais e trabalhistas que possam
ser prolatadas no futuro em favor da entidade.

Débito — Pelo valor do montante do acordo, sentenca judicial e trabalhista.
Crédito — Pelo valor da baixa, em cumprimento aos acordos e sentencas prolatadas.

Saldo — Devedor. Representa o montante dos acordos, sentengas judiciais e trabalhistas com equiva-
léncia na conta 8.1.2.1.1 — Contrapartida dos Atos Potenciais Ativos.

71.1.1.3 Bens em Comodato Cedidos

Conta destinada ao registro do valor de bens permanentes concedidos pela entidade por empréstimos
gratuitos para uso, com clausulas em regime de comodato.

Débito — Pelo valor dos bens cedidos em comodato, constantes do respectivo contrato.
Crédito — Pela extincao do comodato e consequente devolucdo dos bens cedidos.

Saldo — Devedor. Representa os bens cedidos em comodato, expressos pelo valor contratual. Tem sua
equivaléncia na conta 8.1.2.1.1 — Contrapartida dos Atos Potenciais Ativos.
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7.1.1.1.4 Contratos

Conta destinada ao registro do valor de obrigacoes contratuais quando a entidade participa como
contratada.

Débito — Pelo valor contratado.
Crédito — Pela reducao por recebimentos de parcelas do contrato ou distrato.

Saldo — Devedor. Representa os valores contratados a receber. Tem sua equivaléncia na conta §.1.2.1.1
— Contrapartida dos Atos Potenciais Ativos.

7.1.1.1.9 Outros Atos Potenciais Ativos

Conta destinada ao registro de outras responsabilidades de terceiros nao caracterizadas nas contas
precedentes, e que pelo seu valor se justifique um langamento de controle. O seu débito, crédito e
saldo tém o mesmo funcionamento das contas anteriores, ¢ a sua equivaléncia na conta 8.1.2.1.1 -
Contrapartida dos Atos Potenciais Ativos.

Esta conta devera ser desdobrada em subcontas correspondentes as suas finalidades, de modo a iden-
tificar cada operacéio.

7.1.2.1.1 Contrapartida dos Atos Potenciais Passivos
Conta destinada ao registro dos valores das contrapartidas dos Atos Potenciais Passivos.

Débito — Pela contrapartida das contas: 8.1.1.1.1 — Contratos, 8.1.1.1.2 — Bens em Comodato Recebidos,
8.1.1.1.3 — Demandas Judiciais, 8.1.1.1.9 — Outros Atos Potenciais Passivos.

Crédito — Pela contrapartida das contas: 8.1.1.1.1 — Contratos, 8.1.1.1.2 — Bens em Comodato Recebidos,
8.1.1.1.3 — Demandas Judiciais, 8.1.1.1.9 — Outros Atos Potenciais Passivos.

Saldo — Devedor. Representa os valores das contrapartidas dos Atos Potenciais Passivos.

7.2.1.1.1 Controles Devedores

Conta destinada ao registro de outros controles devedores.
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Débito — Pelo valor controlado.
Crédito — Pela baixa do valor controlado.

Saldo — Devedor. Representa o valor controlado.

8.1.1.1.1 Contratos

Conta destinada ao registro do valor de obrigagdes contratuais quando a entidade participa como
contratante.

Crédito — Pelo valor contratado.
Débito — Pela reducao por pagamentos de parcelas do contrato ou distrato.

Saldo — Credor. Representa os valores contratados a liquidar. Tem sua equivaléncia na conta 7.1.2.1.1
— Contrapartida dos Atos Potenciais Passivos.

8.1.1.1.2 Bens em Comodato Recebidos

Conta destinada ao registro do valor de bens permanentes recebidos pela entidade por empréstimos
gratuitos para uso, com clausulas em regime de comodato.

Crédito — Pelo valor dos bens recebidos em comodato, constantes do respectivo contrato.
Débito — Pela extin¢do do comodato e consequente devolugao dos bens recebidos.

Saldo — Credor. Representa os bens recebidos em comodato, expressos pelo valor contratual. Tem sua
equivaléncia na conta 7.1.2.1.1 — Contrapartida dos Atos Potenciais Passivos.

8.1.1.1.3 Demandas Judiciais

Conta destinada ao registro do montante dos acordos, sentencas judiciais e trabalhistas que possam
ser prolatadas no futuro contra a entidade.

Crédito — Pelo valor do montante do acordo, sentenca judicial e trabalhista.
Débito — Pelo valor da baixa, em cumprimento aos acordos e sentengas prolatadas.

Saldo — Credor. Representa o montante dos acordos, sentencas judiciais e trabalhistas com equivaléncia
na conta 7.1.2.1.1 — Contrapartida dos Atos Potenciais Passivos.
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8.1.1.1.9 Outros Atos Potenciais Passivos

Conta destinada ao registro de outras responsabilidades da entidade nao caracterizadas nas contas
precedentes, e que pelo seu valor se justifique um langamento de controle. O seu débito, crédito e
saldo tém o mesmo funcionamento das contas anteriores, € a sua equivaléncia na conta 7.1.2.1.1 —
Contrapartida dos Atos Potenciais Passivos.

Esta conta devera ser desdobrada em subcontas correspondentes as suas finalidades, de modo a iden-
tificar cada operacao.

8.1.2.1.1 Contrapartida dos Atos Potenciais Ativos
Conta destinada ao registro dos valores das contrapartidas dos Atos Potenciais Ativos.

Crédito — Pela contrapartida das contas: 7.1.1.1.1 — Seguros Contratados, 7.1.1.1.2 — Demandas Judi-
ciais, 7.1.1.1.3 — Bens em Comodato Cedidos, 7.1.1.1.4 — Contratos, 7.1.1.1.9 — Outros Atos Potenciais
Ativos.

Débito — Pela contrapartida das contas: 7.1.1.1.1 — Seguros Contratados, 7.1.1.1.2 — Demandas Judiciais,
7.1.1.1.3 — Bens em Comodato Cedidos, 7.1.1.1.4 — Contratos, 7.1.1.1.9 — Outros Atos Potenciais Ativos.

Saldo — Credor. Representa os valores das contrapartidas dos Atos Potenciais Ativos.

8.2.1.1.1 Controles Credores

Conta destinada ao registro de outros controles credores.
Crédito — Pelo valor controlado.

Débito — Pela baixa do valor controlado.

Saldo — Credor. Representa o valor controlado.
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